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Cartilha dos Discentes

Datas Importantes 2019.2:

15-18/07 Matricula

19-23/07 Processamento da matricula

24-27/07 Rematricula

29-31/07 Processamento da rematricula

01/08 Inicio das aulas

01-06/08 Matricula extraordinaria

01-09/08 Consulta aos coordenadores para ajuste de matricula

Para ter acesso ao calendério didatico da graduagdo acesse:

https://owncloud.unifei.edu.br/index.php/s/pcSLtuaQ6PqGERY

Como interpretar os horarios :

( 107:00-07:55
2 07:55 - 08:50
M — 3 08:50 - 09:45

4 10:05—11:00
23T 1 2 \ 511:05-12:00

| | (113:30 - 14:25
l 1 2 14:25 - 15:20
T _< 3 15:45—16:40
DIA DA SEMANA TURNO HORARIO 416:40-17:35
(5 17:35-18:30

2 = segunda M = manhd
3 =terca T = Tarde (119:00-19:50
4 = quarta N = noite 2 19:50 - 20:40
5 = quinta N < 321:00-21:50
6 = sexta 4 21:50-22:40

\ 5 22:40 - 23:30



https://owncloud.unifei.edu.br/index.php/s/pc5LtuaQ6PqGERY

Como realizar matricula online no SIGAA

Para iniciar a matricula on-line, acesse o SIGAA — Ensino — Matricula On-Line
— Realizar Matricula

UNIFEI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Acadé&micas

LORRANY STEFANY M. MARTINS Alterar vinculo Semestre atual 2010.1 @ Médulos
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wer Resultado do Processamento
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Con=sultas Gerais " Meu Plano de Matriculas

Minhas avaliacies ndo aparecem!? Clique agui!

Imagem 1- Inicio da matricula online

Logo em seguida, vocé sera redirecionado a uma pagina de confirmagao e alteracdo de dados
pessoais (extrema importancia). Algumas das informagdes nao € possivel de alterar, sendo
necessario o auxilio do DDA (Hall do prédio 1).

Clique em Confirmar alteracio e retornar para matricula on-line para retornar ao
processo de matricula.
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Imagem 2 - confirmagio de alteragdes em dados pessoais.
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Lembramas que a esoolha das turmas estd sugeda s regras do Regulsments dos Curses de Graduacho tais coma & venfuoapio de pré-requisitos & oo-
raquisitcs, ak matriculas &m compahantes sgqurcalantes, entne oulres Vals ressalar ainda que ssis cperacha parmils saments & matriculs em cemporanbel
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Logo em seguida sera apresentado um pagina semelhante a Imagem 5 onde ¢ possivel
encontrar todas as disciplinas de acordo com o periodo e as respectivas turmas no qual serdo
abertas e estardo disponiveis para vocé cursar no semestre referente a matricula. Nesta pagina
ainda ¢ possivel encontrar diversas informagdes referentes a ofertas de matérias equivalentes
(similares a obrigatoria na grade curricular) e matérias eletivas (matérias que ndo constam
como obrigatorias e optativas na grade curricular, mas podem ser feitas sem o acréscimo de

Iricar Selsgin de Tammas ==

Cligque agui para iniciar a

matricula.

Imagem 3 - iniciar matricula online.

horas complementares).
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turma. Sera Imagem 4 = Turmas ofertadas para os componentes curriculares de seu curniculo
exibida tela
conforme a P
Informaghes do Componente Curmcular

Imagem 7.

onente Cumn

Cadigo: EDUGDOL
Nome: ESTRUTURMA E FUNCIONAMENTO DO ENSING
Unidade Responsdvel: DEPARTAMENTO DE EDUCACAD
Tipo do Componente Curncular; DISCIPLINA
Camca Homimis
Créditos Tedricos: 4 crs. (60 horas)
Crédios Pratices: 0 ers. (0 horas)
Pri-nequistros, Pmi-Regursiros Recomemparivos & Eguivaiincias
Pré-Requisitos:
Pre-Requisitos Recomendativos:
Egquivaléncas:

Enguraf Descnscin I

Retrospecto histdrico da teoria do curricule no Brasil. A relacBo sscolafsocedade & o curriculo. Plansjamento & avalacio
eurricular. O curriculs em nivel de escala: 19 & 29 graus,
Durkas INFORMACOEE
Matriculdvel “On-Line®: Sim
Pode cnar turma sem solictagdo: Nago
Quantidade de Avaliagies: 3
Possui subturmas: Mo

Permite Turma com Flexibilidade da
Horario:

iy ]

Imagem 5 - informagdes do componente curricular.



Informactes da Turma

Dapos o Tumma
Ano/Periodo: 2012.2
Componente & Turma: EDUDDDL - ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DO ENSINDG - Turma 4
Tipe do Componente: DISCIFLINA

Creditos [ Carga
Horaria:

Tipo da Turma: REGULAR

4 cr f 60 horas

Prorsssorss (D) Vacas Rescavanas

Nao ha reservas para esra fwrma

Imagem 6 - informagdes da turma.

Para garantir sua vaga em uma turma com mais facilidade, matricule-se em turmas que
possuem reserva para o seu curso, a imagem 4 ilustra o selo que indica tal condigao.



Clique aqui para retornar & pigina
Inicial do portal do discente.
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Portal do Discente

Cddigo: 01
Matriz Curricular: FISICA - Esténcia - A Distancia - I - Licenciatura Plena
Unidade de Vinculacdo: DEPARTAMENTO DE Fisica (11.21.04)

Municipio de funcionamento: Esténcia - SE

Periodo Letivo de Entrada em
Vigor: *

Carga Horéaria: Total Minima 2835 Optativas Minima 450
Créditos Obrigatorios: 15%cr Total - ( 34cr Praticos ) / { 125cr Tedricos )

Carga Horaria Obrigatdria: 2385h Total - { 510h Praticas ) / ( 1875h Tedricas )

Carga Horaria Obrigatdria de 0 hrs
Atividade Acad@mica Especifica:

Prazos em Periodos Letivos: Minime 6 Médio 8 Miximo 12

Créditos por Periodo Letivo: Minimo 16 Médio 24 Maximo 32

12 Nivel
; CH z
Companente Curricular Betalhids Tipo Natureza
T R &0h (4cr) aula ? "
FISIO148 INTRODUGAO A FISICA - s0h (4cr) Oh (0cr) lab. - DISCIPLINA OBRIGATORIA
MATO064 CALCULO I - 90h (6cr) 90h (6er) aula o, crp) 1A QBRIGATORIA
MATDOGT VETORES E GEOMETRIA ANALITICA - 60h 60h (4cr) aula DISCIPLINA OBRIGATORIA
|:4.cr)_ i oh {0cr) lab.
QUIDOS4 QUIMICA I - 60h (der) ggl}é;ﬂ‘:;h DISCIPLINA OBRIGATORIA

CH Total: 270hrs.

51GAA (Testes - 13/8) | Copyright & 20068-2012 - Superintendéncia Tungtiariie lﬁ

\ Imagem 8 — Dados da Estrutura Curricular. T
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a pdgina anterior. este relatdrio.
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Discenie; CCOOCOOCO000 - MOME DO DISCENTE | Wer Adsndnice

Matriz Curricular: FISICA - Emiinga - & Destiinga - | - Lcerciatura Mana

Curricule: 0 4 g
. seu curricubo. Sera exibida tela conforme Imagem 4.

Clique aqui
para visualizar E Chdiga do Companenta: EDu0i 08
detalhes desse Nome do Componente
compaonente Herdria:
curricular. Sera Wome do Docente
exibida uma Unidads Resparaival: SELECIONE
tela conforme funcar | ——>  Clique aqui para consultar a turma de acordo com
a Imaeem 5. os filtros seledonados.
% Wer detalbes da furma

Turma Oocantu{s] Tipo Huriris Lucal Capacidade
EDUDLO0E - ESTRUTURA E FUNCIDMAMENTO DA EDUCACAD BASICA

® [ Turma 4 & DEFINCE DOCERTE EEGULAR iMz3 EstinciaSE 0 alaras

Clique aqui para adicionar as turmas selecionadas.
Abimyas s Sera exibida tela conforme a Imagem 10.

Clique aqui para ver

Imagem 9 = Buscar Turmas Eletivas Aberias.
detalhes dessa turma.

Serd exibida tela

conforme a iImagem
7.

Apos adicionar as turmas selecionadas e adiciona-las o sistema ira verificar se ndo existe
nenhum horario das turmas sendo confrontado com outros, caso ocorra sera indicado a
referidas turmas e solicitando a alteragdo das mesmas. Caso os horarios estejam todos de
acordo, serd apresentado uma mensagem como apresenta a Imagem 10, confirmando o
procedimento correto na selecdo das turmas. Antes de confirmar a matricula, ainda é possivel
visualizar como ficara a estrutura dos horarios semanais para as turmas selecionadas, excluir
alguma turma que tenha se arrependido de ter se matriculado ou até sair da area de matricula
sem salvar as alteragoes feitas.



Mensagem indicando que a Clique aqui caso deseje confirmar a

turma foi adicionada com matricula nas turmas selecionadas.
SUCESSDO. Serd exbida tela conforme Imagem 13.
!J-’ » As seguinies hlruI\. foram selecionadas com sucesso; EOUD0OT - Turma 4 Cligue aqui caso desista de realizar a

matricula e deseje sair do sistema. Sera
Pogvay po DISCEMTE > Mamric A Ow-Line 200 2,3 > TukMAS SELFCIDMADLS Lik
exibida uma tela conforme Imagem 12.

Cacaia) Alraial,
Para efativar sua selicfacho de matricula & necessinio pressianar o betiic CORFIRMAR TRICULAS. Apis este procedsmants sark
possivel imprimir o comprovante da sus solicitacido, que deverd ser armazenado.
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L0 h L] i
Agwila Wi i Lairvas o L Lt Bariai ¥ i H
ot Vmmimmads Vsl B leRm Cosfrmar g smsar | Selecionadas. M equivale 3
Manhs, T=Tardee N -
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Curriculos 01 o turno da manha.
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ol 1 Remower Turma

M1
Turma  Comp. Curricular CRICH Mz  EOUCO0L
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e

Clique agui caso deseje

excluir essa turma. Serd I
T2

exibida uma tela T3

conforme a Imagem 11. T4
T3
TE

N1
N2
M3

fad

Imagem 10 - turmas selecionadas.

Ap6s a confirmacdo da matricula € s6 esperar o periodo de processamento de matricula para
obter a confirmac¢do das matriculas realizadas na respectivas turmas do respectivo semestre.
Ap0s este periodo basta apenas acessar a tela apresentada na imagem 1 e clicar na opgdo de
‘Ver comprovante de matricula’. Para a realizacdo da ‘Matricula Extraordinaria’ € necessario
esperar o inicio do periodo referente a realizagdo desta matricula, durante este periodo os
processos para a realizagdo da matricula sdo semelhantes ao da matricula anterior, alterando
apenas a opcao na ‘Imagem 1’ onde sera selecionado a op¢ao de ‘Matricula Extraordindria’.

Vale ressaltar que o ato de realizar a matricula nao vincula definitivamente o aluno a
disciplina, somente apds o processamento da matricula.



Como consultar os pré-requisitos das
disciplinas no SIGAA

Para consultar os pré-requisitos acesse o SIGAA — Ensino — Consultas Gerais

— Consultar Componente Curricular

W& Ensino L‘jPESﬂUiSE ™ Extensdo ,;] Monitoria Iifﬁkgﬁes Associadas _:_Bc:-lsas §,’§E5tégic:- gﬁelagi
B ccnsultar Minhas Motas

Ceonsultar Indices acadé&micos

B cmitir Atestado de Matricula
Emitir Historico

Emitir Declaragdo de Winculo

[ee] [o] 2] |
| Aluncs Aptos a Colar Grau
Solicitar Validagdo de Documentos para Registro de Diploma
=< Par:
Avaliacdo Institucicnal ]
Matricula On-Line b
Solicitagdes de Turma de Fenas ]
Trancamento de Matricula v | Local Horario Cl
Anexo 3 - Sala 13 2T34 st}

Reqgistro de Atividades Autdnomas
WVer turmas anter

Producdes Académicas *
Consultar Turmas do Prox. Semestre

Atividades de Campo

Calendario Acad&mico
Consultas Gerais b Consultar Curse v

Consultar Componente Curricular

Consultar Estrutura Curricular
FORUM DO CURSD DE ENGEMHARIA DE MATERIAIS Consultar Turma

Consultar Unidades Académicas

i Al m e Ef i imm A Ammb i A m e Alm i, e E e i A =

Em seguida aparecera uma pagina com opg¢des de preenchimento, em que vocé pode optar
por pesquisar pelo nome da disciplina, ou codigo, como mostra a imagem 14.



Semestre atual: 2019.1  {§ Mddulos ¢Ei Caixa Postal “, Abrir Chamado

=C Menu Discente

LORRANY STEFANY M. MARTINS Ajtersr vincufo

INSTITUTO DE ENGENHARIAS INTEGRADAS (11.89) a
% Alterar senha

@ Ensino .:; Pesquisa ¥ Extensdo ;] Monitoria Q’Agﬁes Associadas z Bolsas 32 Estdgio 9 Relactes Internacionais @ Cutros

PORTAL DO DISCENTE > CONSULTA GERAL DE COMPONENTES CURRICULARES

INFORME 05 CRITERIOS DE CONSULTA

¥ Nivel: [GraDUACED v

Cédigo:
|| Mome da disciplina:
Pré-requisito:

Co-requisito: ,

[l Equivaléncia:

[--> SELECIONE <-- v

|| Unidade responsavel:
| Tipe do compenente: '_'——”> SELECIONE <-- v
| Modalidade: [--> sELECIONE =-- v

Exibir resultade da consulta em formato de relatério

| Buscar || Cancelar

Coloque o nome da disciplina ou cddigo — Buscar — Clique na lupa

¥ Nivel: [GrADUACED v
¥ cédigo: EmTISO i
|| Nome da disciplina: [

Pré-requisito:

Co-requisito:

|| Eqguivaléncia:

_| Unidade responsdvel: | --> SELECIONE <-- v
| Tipo do componente: > SELECIONE <-- v
| Modalidade: [-= SELECIONE <-- v

|| Exibir resultado da consulta em formato de relatonio

| Buscar || Cancelar |

L: Visualizar componente curricular Relatério para impressdo 55 : Programa atual do componente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (1)

Codigo Nome Nivel de ensino CH Tipo
DISCIPLINA

EMTIS0 QUIMICA ORGANICA GRADUACED 6

Em seguida, serd exibida todas as informagdes referentes a disciplina consultada, incluindo os
pré-requisitos, co-requisitos, equivaléncias, ementa e quantidade de avaliagdes.



Unidade Responsavel:
Curso:

Codigo:

Nome:

Carga Horaria Tedrica:
Carga Horaria Pratica:
Carga Horaria de Ead:

Carga Horaria Total:

Dapos GERAIS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente Curricular:

DISCIPLINA

INSTITUTO DE ENGEMHARIAS INTEGRADAS (11.89)
ENGENHARIA DE MATERIAIS/IEI - Itabira - BACHARELADO
EMTIS0

QUIMICA ORGANICA

64 h.

0 h.

oh.

64 h.

Pré-Requisitos:
Pré-Requisitos Parciais: ( EMTI02
Média de Pré-Requisitos Parciais:

Co-Requisitos:
Equivaléncias: { QUI014
Excluir da Avaliacao Institucional: Nao
Matriculavel On-Line: Sim
Nao
Sim

Sim

Horario Flexivel da Turma:
Horario Flexivel do Docente:
Obrigatoriedade de Nota Final:
Pode Criar Turma Sem Solicitacdo: Sim
Necessita de Orientador: Nio
Possui Subturmas: Nic
Exige Horario: 5im

Quantidade de Avaliagbes: 2

Ementa/Descricdo: Revisdo de conceitos (Configuracdo Eletrénica, Regra do octeto, Estrutura de Lewis, Ligacdo Covalente, Forgas

Intermoleculares, Ligagdo Covalente Polar, Efeito Eletrénico). Classes dos compostos orgdnicos. Propriedades fisicas
dos compostos organicos. Esterecquimica. Acidez e Basicidade na quimica organica. Reacdes de Substituiggo
Nucleofilica Bimolecular (SN2) e Unimolecular (SN1). Reacdes de Eliminacdo Bimolecular (E2) e Unimolecular (E1).

— Diferencas entre pré-requisitos, co-requisitos e equivaléncias:

Pré-requisito: disciplina cursada obrigatoriamente antes de outra, por envolver conhecimentos
prévios necessarios ao estudo da posterior, como no exemplo da imagem 14, & necessario ter
cursado quimica geral(EMTI02) para cursar quimica organica EMTI50) no periodo posterior.
Para a quebra de pré-requisitos consultar o coordenador.

Co-requisito: disciplina escolhida deve ser cursada em conjunto com a que esta estabelecida
como co-requisito.

Equivaléncia: disciplina que equivale a outra, ou seja, pode-se cursar ela ao invés da
disciplina pesquisada.



Programa de Recuperacao de Desempenho
Académico (PRDA)

ANEXO G

REGULAMENTO DO PROGRAMA DE RECUPERACAO DE
DESEMPENHO ACADEMICO - PRDA

Este regulamento tem por objetivo estabelecer
procedimentos operacionais e regras para Programa de
Recuperagde de Desempenho Académico a ser
disponibilizado para os discentes dos cursos de
graduacdo da UNIFEL

Art. 1° O Programa de Recuperacéao de Desempenho Académico - PRDA é um
programa promovido por érgaos competentes da UNIFEI que, de forma conjunta e
colaborativa, desenvolverao acoes para contnbur com a melhoria da

integralizacao curricular do discente em situacao de baixo desempenho
académico e alertar sobre o risco do processo de desligamento.

Pardgrafo Unico. O PRDA tem a duracao de um periodo letive regular e do
periodo letivo especial de férias subsequente, podendo ser prolongade ou
restabelecido em outros periodos letivos caso as condigbes para entrada no
regime se repitam.

Art. 2° O PRDA implementa um sistema de recuperagao de desempenho
académico provido pela instituigao para que o discente possa, a seu critério,
aderir quando houver incorride em uma ou mais das seguintes situacoes:

I - insucesso em metade ou mais da carga horaria matriculada, caracterizado pelo
IECHS (Indice de Eficiéncia em Carga Horaria Semestral) igual ou inferior a 0,5
(cinco décimos) no periodo letivo; ou

II — integralizacdo de metade ou menos da carga horaria esperada em funcao do
niimero de periodos letives cursados, caracterizada pelo IEPL (Indice de Eficiéncia
em Periodos Letivos) acumulado igual ou inferior a 0,5 (cinco décimos).

Art. 3° As atividades de orientacio académica permanente sdo executadas pelos
professores orientadores académicos, indicados pelos colegiados de cursos,
ouvidas as unidades académicas envolvidas.

§1° A designacao dos orientadores académicos sera feita por portaria emitida pela
Pré-Reitoria de Graduacao - PRG;

82° E recomendada uma quantidade méaxima de dez discentes por orientador
académico.

Art. 4° Sao atribuigdes do orientador académico:

I - acompanhar o desenvolvimento académico dos discentes sob sua orientacao;
II — planejar, junto ao discente, considerando a programacao académica do curso,
um fluxo curricular compativel com seus interesses e possibilidades de melhoria
no desempenho académico;

III - ornentar a tomada de decisdes relativas a4 matricula, trancamento e outros
atos de interesse académico, resguardado o periodo de férias do professor;

IV — Propor o plano de matricula, de trancamento de matricula e de suspensaoc de
programa dos discentes em PRDA, além das outras atribuicdes previstas neste
regime;



V - encaminhar quando necessario o discente para atendimento especializado.

Art. 5° Cada discente que esta sob o PRDA podera contar com ¢ auxilic de
profissionais da instituicao, de forma a prover orientacao académica, pedagbgica,
psicologica e de natureza socicecondmica, para gque o discente possa recuperar
seu desempenho académico.

§1° O auxilio mencionado no caput deste artigo ocorrera semestralmente e tera
inicio com o direcionamento do orientador académico em questdo, para a
realizacao da matricula, e pode ser mantido por mais semestres, caso o
orientador veja necessidade de acompanhamento.

§2° O orientador académico devera conversar com o discente e propor o seu plano
de matricula, observadas as vagas disponiveis no sistema académico.

§3° O coordenador de curso homologara o plano de matricula acordado entre o
discente e o orientador académico.

§4° E de responsabilidade da PRG, a parﬁr do plano de matricula homologado
pelo coordenador, viabilizar a matricula do discente observadas as vagas
disponiveis no sistema académico.

Art. 6° A coordenacao do PRDA estara a cargo da PRG.

Parégrafo Unico. A composicdo das equipes de acompanhamento e orientacéo
dos discentes contara com o auxilio da Pro-Reitonia de Gestao de Pessoas - PRGP,
da Secretaria de Desenvolvimento Educacional - SDE e das Coordenacdes e

Colegiados de Cursos das Unidades Académicas e eventuais Orientadores
Académicos.

Art. 7° O PRDA nao impede o discente de estar sujeito a abertura do processo de
desligamento.

Art. 8° Na orientacao académica dos discentes em PRDA devem ser adotadas as
seguintes condutas:

I - realizagao de reunides, no minimo, mensais entre o discente e o orientador
académico, distribuidas ao longo do periodo letivo, para analise do desempenho
nas avaliagées e discussdo das causas e possiveis solugées dos problemas
enfrentados no periodo letivo anterior e no atual.

II - explicagao e alerta sobre as possibilidades de cancelamento de curso por
abandono, desempenho académico insuficiente e decurso de prazo maximo.

IIl - acompanhamento junto aos professores dos componentes curriculares em
que o discente esta matniculado, buscando verificar desempenho, diagnosticar

problemas e buscar solugoes.

§1° caso necessario, o discente sera incluide em eventuais mecanismos de reforco
académico existentes no curso, tais como programas de tutoria ou monitoria.

§2° caso necessario, o discente serd encaminhado aos setores da UNIFEI que
oferecem programas e mecanismos de apoloc e assisténcia estudantil,
particularmente a PRGP e a Diretoria de Assuntos Estudantis.

83" para os discentes da modalidade a distancia, parte ou a toralidade das
condutas referentes a orientacio académica especilica dos discentes emm PRDA
pode ser assumida pelo mator do polo.

§4° para os discentes da modalidade a distancia, as reunides previstas no inciso |
deste artigo poderdo ser realizadas por meio de Teecnologias de Informacio e
Comunicacao (TICs).

(Resolucéo 171* do CEPEAd, em 12/12/2018 — aprovou o Regulamento)



