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Itajubá, 13 de julho de 2015 
 
 
  
Aos ingressantes na modalidade de Aluno Especial 
 
 
 
Parabenizo a todos os ingressantes no Mestrado Profissional em Administração (MPA) e 
desejo que sejam todos muito bem vindos! 
Este documento apresenta algumas recomendações tanto para a matrícula inicial como para 
o desenvolvimento do programa. 
 
 
Estrutura do curso 
O curso é dividido em disciplinas e atividades. 
Na contagem das disciplinas é utilizado o conceito de “crédito”, que equivale a uma hora de 
aula por semana em um semestre. O semestre letivo tem 15 semanas, assim um crédito 
equivale a 15 horas. 
Existem duas categorias de disciplinas: as obrigatórias e as optativas. Para se obter o título 
de mestre é necessário cursar no mínimo 24 créditos de disciplinas, da seguinte forma: 

• Disciplinas obrigatórias. São três disciplinas obrigatórias: Teoria Geral da 
Administração (4 créditos), Decisão aplicada à Administração (4 créditos) e 
Metodologia de Pesquisa (3 créditos). Isso totaliza 11 créditos de disciplinas 
obrigatórias. Estas disciplinas são oferecidas nas segundas feiras no período da 
tarde. 

• Disciplinas optativas. São necessários 13 créditos em disciplinas optativas. Cada 
uma das linhas de pesquisa possui uma disciplina optativa de 4 créditos, chamada 
de disciplina optativa “preferencial”. Todas as demais disciplinas optativas são de 3 
créditos. Assim, o aluno pode cursar a disciplina preferencial (4 créditos) e mais 
outras 3 disciplinas optativas (3 x 3 créditos), perfazendo assim os 13 (4 + 9) créditos 
necessários. As disciplinas preferenciais são oferecidas nas segundas feiras no 
período da noite. 

Existe uma atividade chamada Estudo Orientado que vale 3 créditos e pode substituir uma 
disciplina optativa. Esta atividade só é permitida para os alunos na modalidade Regular. Não 
é aceita a inscrição de alunos da modalidade especial nesta atividade. 
As demais atividades são obrigatórias para obtenção do título e não contam créditos. São 
elas: proficiência em língua estrangeira, qualificação e trabalho de dissertação. Todas elas 
são destinadas somente aos alunos da modalidade Regular. 
O horário das disciplinas que serão oferecidas no próximo período estará sempre disponível 
na página do programa. 
 
Aproveitamento, equivalência de disciplinas e disciplinas de outros cursos 
O aluno que tenha feito cursos ou disciplinas de pós-graduação em outros cursos ou 
instituições pode solicitar a equivalência de disciplinas ou o aproveitamento de créditos. 
A equivalência é dada quando o aluno foi aprovado em disciplinas com ementa semelhante 
(coincidência de pelo menos 75% do conteúdo), em cursos reconhecidos pelo MEC, há no 
máximo 10 anos e com professor com título de doutor. 
O aproveitamento é dado quando o aluno foi aprovado em disciplinas de cursos 
reconhecidos pelo MEC, há no máximo 10 anos e com professor com título de doutor e que 
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podem apresentar conteúdo adequado para o MPA. Para isso o aluno deve solicitar uma 
análise para a coordenação do curso. 
Disciplinas cursadas em outros cursos de pós-graduação em paralelo com o curso do MPA 
podem ter créditos aproveitados, com um limite de 20% do total de créditos. 
Tanto o aproveitamento quanto a equivalência só podem ocorrer para as disciplinas 
optativas do MPA. As disciplinas obrigatórias devem necessariamente ser cursadas.  
 
Recomendações para os alunos especiais 
Os alunos da modalidade de aluno especial podem ficar um ano nesta situação, cursando 
disciplinas em dois semestres. Ao final deste período podem ser migrados para a categoria 
de aluno regular ou ser desligado do programa. As condições para esta migração são: 

• Não possuir reprovação em mais de duas disciplinas 
• Ser aprovado na disciplina de Metodologia de Pesquisa 
• Ser aprovado em pelo menos 10 créditos e 
• Ter seu projeto de pesquisa aprovado pela Assembleia do curso. 

O não atendimento das condições acima no período de um ano implica no desligamento 
automático do aluno. 
Como a disciplina de Metodologia de Pesquisa conta 3 créditos, o aluno especial deve fazer 
pelo menos mais 7 créditos. Recomenda-se que seja feita a disciplina preferencial da linha 
de pesquisa (4 créditos) e mais uma disciplina optativa de 3 créditos. Não é recomendado 
que o aluno faça disciplinas além do necessário neste período. 
A disciplina de Metodologia de Pesquisa só pode ser feita por alunos que estejam no 
segundo semestre do curso, e ela é oferecida em paralelo com outra disciplina obrigatória. É 
mandatório que neste ponto o aluno já tenha um orientador definido. Assim, recomenda-se 
que ao longo do primeiro semestre o aluno já tenha seu orientador definido. No processo de 
seleção o programa já estabelece qual é o potencial orientador do aluno e o aluno será 
informado oportunamente. A mudança de orientação é feita somente pela direção do 
programa atendendo a solicitação do orientador estabelecido. 
 
Prazos 
O principal prazo para o aluno especial é o período de um ano para atender as condições de 
migrar para a categoria de aluno regular. Para os alunos regulares, os principais prazos são: 

• Qualificação em até 14 meses de cursos 
• Término do programa com até 20 meses. Pode ser concedida uma prorrogação 

deste prazo solicitada pelo orientador e com boas justificativas, devendo ser 
aprovada em assembleia do programa.  

 
Contatos 
No caso de necessidade de contato com qualquer professor recomenda-se o prévio 
agendamento por e-mail. 
A coordenação está disponível para atendimento sem agendamento nas segundas feiras no 
período da tarde e demais períodos com prévio agendamento. Os contatos da coordenação 
aparecem na assinatura deste documento. 
 
 
 
 
 

Prof. Dr. Fábio Favaretto 
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