Procedimentos para cadastramento de banca de TFG e para
cadastramento da nota final de TFG no SIGAA para o Curso de
Graduagao em Engenharia Mecanica

e Procedimento para cadastramento da banca de TFG no SIGAA:

Ap0ds entrar no SIGAA acessar:
- Menu docente;
- Ensino;
- Orientacdo Académica — Graduacao;
- Trabalho de Conclusdo de Curso;
- Solicitar Cadastro de Banca;
- Escolher o nome do(a) aluno(a) e preencher os itens solicitados;
- Enviar os seguintes dados para a secretaria do IEM (secretaria.iem@unifei.edu.br) para
a criacdo da Portaria:
— Nome completo dos membros da Banca;
— Dia e horario da apresentagao;
— Titulo atual do TFG;
— Se a defesa é parcial ou final.

Segue um print retirado do SIGAA ilustrando o caminho para solicitacdo de cadastro de
banca de TFG:
Ensino / Orientagcdo Académica - Graduacdo / Trabalho de Conclusdo de Curso/
Solicitar Cadastro de Banca

& Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo W& Acbes Integradas Convénios DBiinoteca | Produgéor Intelectual % Ambientes Virtuais
Orientacdo Académica - Graduagéo » | {Z] Trabalho de Conclus&o de Curso *| iz} Solicitar Cadastro de Banca
Orientagdes Cursos Técnicos 4 {*] Inserir Resultado de Banca

Depois de cadastrada a banca pelo professor orientador, o coordenador de TFG ira
valida-la no SIGAA. Somente apds a validacdo da banca sera habilitado o cadastro da
nota final de TFG para o professor orientador. O procedimento para cadastramento da
nota final de TFG é apresentado a seguir:

e Procedimento para cadastramento da nota final de TFG no SIGAA:

Apds entrar no SIGAA acessar:

- Menu docente

- Ensino

- Orientacdo Académica - Graduacdo

- Trabalho de Conclusdo de Curso

- Inserir Resultado de Banca (Preencher os itens solicitados)

Segue print retirado do SIGAA ilustrando o caminho para insercao de nota de TFG:



Ensino / Orientagcdo Académica - Graduacdo / Trabalho de Conclusdo de Curso/
Inserir Resultado de Banca

& Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo W& Acdes Integradas Convénios gBiinoteca | Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais
Orientacdo Académica - Graduagdo 4 {:] Trabalho de Conclusdo de Curso *| & Solicitar Cadastro de Banca
Orientagdes Cursos Técnicos ’ {"] Inserir Resultado de Banca

Em relacdo ao cadastramento da nota de TFG no SIGAA, apenas a nota final deve ser
inserida pelo professor orientador.
A nota final do TFG, para lancamento no SIGAA é composta da seguinte forma:

NOTA FINAL= 0,2x(12 NOTA) + 0,3x(22 NOTA) + 0,2x(32 NOTA) + 0,3x(42 NOTA);

sendo:

12 NOTA - Nota correspondente a avaliagcdo do relatério parcial escrito

22 NOTA — Nota correspondente a avaliacdo da apresentacao oral do trabalho parcial
32 NOTA - Nota correspondente a avaliagao do relatério final escrito

42 NOTA - Nota correspondente a avaliagdo da apresentagado oral do trabalho final

A planilha em EXCEL para o calculo da nota encontra-se em anexo.

As fichas de avaliacdo do TFG, preenchidas com as notas, devem ser enviadas para a
secretaria do IEM (secretaria.iem@unifei.edu.br) para que possam ser inseridas no
SIPAC para assinatura dos membros da banca.

Apds implementadas as sugestdes da banca e inserida a nota do TFG no SIGAA, o Prof.
Orientador devera enviar uma email para o Coordenador de TFG (pirani@unifei.edu.br)
com a versao final do TFG autorizando a consolidacdo da nota. Segue o modelo:

“ Prezado Coordenador de TFG,

Segue, em anexo, a versao final do Trabalho Final de Graduacdo do aluno XXXX,
matricula YYYY, do Curso de Graduag¢dao em Engenharia Mecanica.

Autorizo a consolidacdo da nota do aluno no SIGAA.

Atenciosamente

Prof. (a) ZzzzzZ “

Informagdes adicionais sobre o TFG do Curso de Graduagdao em Engenharia Mecanica
estao disponiveis no link abaixo:

https://sigaa.unifei.edu.br/sigaa/public/curso/secao_extra.jsf?lc=pt_BR&id=43969926
&extra=1113929370

Contato para esclarecimento de duvidas:

Prof. Marcelo José Pirani
email: pirani@unifei.edu.br
Tel.: (35) 3629 1044

Cel.: (35) 9 8879 5419
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