@9!!;@
@ o\ REGULAMENTO DE Cédigo: R-EPR-003
Q p L ATIVIDADES COMPLEMENTARES Data Emissao:
7 of Revisio: 05
> ENGENHARIA DE PRODUGAO Folha: 1111
UNIFE!

Regulamento para Integralizagao de Créditos de
Atividades Complementares e Extensao
Curso de Engenharia de Produgao

O Colegiado do Curso de Engenharia de Produgdo da Universidade Federal de
Itajuba — UNIFEI, Campus Itabira, MG, no uso de suas atribuigbes legais e estatutarias,
por meio deste, considerando o disposto no Paragrafo Unico, do Art. 7°, da Resolucéo
CNE CES 11/2002; os Art. 9°, 10 e 11, Secao Il, da Resolugcao N° 218, de 27/10/2010;
Resolugdo N°.7, de 18/12/2018 do Conselho Nacional de Educagdo, a Norma de
Graduacao, aprovada pelo CEPEAd em 02/12/2020; Norma para curricularizacdo da
extensdo dos cursos de graduacdo da UNIFEI de 20/06/2020 (UNIFEI, 2020); 1562
Resolugéo, e o Projeto Pedagogico do Curso de Engenharia de Produgdo (PPC),
regulamenta a analise, validacdo e integralizacdo de carga horaria de Atividades
Complementares (AC) e Atividades de Extensdo (AE), requisitos parciais para obtencgao

do titulo de Engenheiro de Produgao.

DOS OBJETIVOS E CARACTERISTICAS

Art. 1° Denominam-se Atividades Complementares (AC), Horas Complementares
(HC), ou ainda, Atividades Autébnomas (AA), aquelas que possibilitem o desenvolvimento
de habilidades e competéncias do(a) discente, inclusive adquiridas fora do ambiente
escolar e que estimulem a pratica de estudos independentes e opcionais. As AC
propiciam o reconhecimento de competéncias adquiridas fora da matriz curricular,
realizadas ou ndo em ambiente escolar, objetivando a expansdo, complementagao,
enriquecimento, diversificagao, desdobramento e flexibilizagdo da formagao académica e

cidada do(a) discente.

Art. 2° Denominam-se Atividades de Extensdo (AE), aquelas que se integram a
matriz curricular e a organizagcdo da pesquisa, constituindo-se em processo
interdisciplinar, politico educacional, cultural, cientifico, tecnolégico, que promove a
interacao transformadora entre as instituigdes de ensino superior e 0os outros setores da
sociedade, por meio da producdo e da aplicagdo do conhecimento, em articulagao

permanente com o ensino e a pesquisa.
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§ 1° Entende-se por atividade de extensdo todo e qualquer tipo de atividade que

tenha como publico alvo a sociedade externa a Universidade.

DAS ATRIBUIGOES DA COORDENAGAO

Art 3° Cabe a Coordenacéo do Curso, nas pessoas do Coordenador, Coordenador
Adjunto ou Secretario(a-s) as seguintes atribui¢des:

I. Analisar o requerimento do aluno e a respectiva documentagcao anexada
para verificar a pertinéncia da solicitagdo, conforme o estabelecido neste
regulamento;

II. Emitir parecer deferindo de forma parcial ou integral ou, ainda, indeferindo a
solicitacdo do aluno, disponibilizando o resultado da avaliagao; e
III. Integralizar as horas correspondentes a cada solicitagdo do(a) discente no
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA.
Art 4° O prazo para analise do requerimento e comunicacéo do parecer referido no
Inciso Il do Art. 2° pela Coordenacao €& de 30 (trinta) dias, contados da data do

recebimento do e-mail de solicitagao.

DAS ATRIBUIGOES DO(A) DISCENTE

Art. 5° Sao atribuicbes do(a) discente, quando do requerimento de validagcao de AC
e AE:
IvV. Inserir a solicitacdo de validacdo de carga horaria relativa a AC e a AE no
SIGAA, anexando o respectivo documento comprobatério;
V.  Solicitar a Coordenagao que analise suas AC e AE, por e-mail encaminhado

ao endereco eletrénico hc.epr.itabira@unifei.edu.br, informando no corpo do

e-mail:
A. Nome completo;

B. Numero do Registro Académico (RA);

DA VALIDAGCAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 6° A carga horaria minima exigida a execucgao pelo(a) discente de AC é de 65
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(sessenta e cinco) horas/aula, distribuidas entre as seguintes categorias:

I. Atividades académicas;
ITI. Atividades extracurriculares;
IIT1. Vivéncia profissional;
Iv. Participagdo em eventos;

V. Publicagdes.

§ 1° Para fins de organizacdo das atividades, as categorias listadas nos incisos | a
V deste artigo serao detalhadas em categorias e modalidades, conforme o Quadro 1.

Quadro 1 - Categorias e modalidades das AC

Categoria Modalidade

Consiste na integralizagao de disciplina em curso superior:
disciplinas eletivas ou isoladas

Iniciacdo a Pesquisa

Monitoria

Representacdo em 6rgdo colegiado

Exercicio de cargo de representacéo estudantil

Curso de curta durac&o e/ou minicursos (até 20h)
Coordenacao/conducéo de curso de curta duragédo e/ou
minicursos (até 20h)
Certificagao (emitida por agéncia reconhecidamente

- CERTIFICADORA)
Atividades

Extracurriculares 9 | Demais cursos (acima de 20h)

10 | Intercambio Cultural

11 | Participacdo em sessdes de defesa de TCC

12 | Participacdo em sessdes de defesa de Mestrado ou Doutorado
13 | Apadrinhamento de novos alunos

14 | Empresas Junior

15 | Projetos Especiais em Engenharia ou Competicdo Tecnolégica

16 | Pratica Profissional/Estagio Supervisionado NAO obrigatdrio
17 Inscrigao/Participagdo em eventos cientificos, congressos ou
similares

18 | Apresentacdo de trabalho
Competicao de plano de negdcio, jogos de empresas, protétipos
ou areas afins

—_

Atividades
Académicas

N OB~ WIN

(o]

Vivéncia
Profissional

Participagdo em 19

eventos - - —

20 Membro da equipe organizadora de eventos cientificos,
académicos ou sociais

21 Ouvinte em Palestras, sessdes técnicas e seminarios ou
participante em Visitas Técnicas

22 | Artigo completo em revistas indexadas

Publicagbes 23 | Artigo completo em revistas néo indexadas
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24 | Autoria ou coautoria de capitulo de livro
25 | Trabalhos inscritos em eventos cientificos
26 | Deposito de Patente

§ 2° O(A) discente devera realizar atividades de, no minimo, cinco modalidades
diferentes.

Art. 7° Para fins de calculo das horas a serem efetivamente integralizadas, as
propor¢gdes entre a carga horaria realizada e carga horaria integralizada, bem como a
documentagdo comprobatéria exigida e o limite de carga horaria elegivel para cada

modalidade, obedecera ao disposto no Quadro 2.
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Quadro 2 — Descrigdo, documentagao e carga horaria das atividades complementares
Modalidade Descrigcao da Atividade Documentagéao exigida Carga Ho'réria a ser integralizada T_ip_o de
no curriculo escolar do aluno atividade

Disciplina em curso
Superior

Consiste na integralizagéo de disciplina
em curso superior: ndo deve compor a
estrutura curricular do curso nas
modalidades obrigatérias ou optativas

Histérico escolar ou declaragao
comprovando a aprovagao e carga
horaria

Uma hora/aula equivale a uma
hora AC (ndo exime a necessidade
de cumprir 0 § 2°, do Art. 5°), até o
limite de 10hs, limitando a 3
disciplinas

Complementar

Iniciagdo a Pesquisa

Participagcao em projetos de pesquisa

Certificado emitido pelo setor
responsavel pela Coordenagdo de
Pesquisa

Uma hora de atividade equivale a
uma hora AC, até o limite de 20hs

Complementar

Monitoria

Exercicio de atividades de apoio ao
ensino

Certificado emitido pelo Nducleo
Pedagdgico

10 hs por atividade concluida

Complementar

Representacdo  em
orgéo colegiado

Participagdo em ¢rgdo colegiado da
instituicao

Portaria emitida pela Unifei

5hs por ano

Complementar

Exercicio de cargo de
representagao
estudantil

Participacdo como membro do Centro
Académico, Diretério Académico, DCE ou
UNE

Ato de posse no cargo, certificado
ou declaracdo emitido pelo érgéo
responsavel, com periodo e carga
horaria

5hs por ano

Complementar

Participacdo em curso

Cursos relacionados as areas de atuagao

de curta duragao e/ou : ~ Certificado ou documento | 1Th de AC para cada 4hs/curso,
- do Engenheiro de Produgdo, com carga . - ; ; Complementar
minicursos elou - . equivalente limitada a modalidade a 5hs totais
- horéria de até 20hs
oficina
Coordenagéao elou
condugao de curso de | Coordenagao e/ou ministracdo de curso
cqrtg duragéo  e/ou de. .curta dgrag;ao e/qu MINICUrsos e/qu Certificado ou documento | 1h por atividade, até o limite de
minicursos e/ou | oficina relacionados a area de Engenharia equivalente 5hs Complementar

oficina cujo publico
alvo é a comunidade
académica da Unifei

de Produgdo e areas afins cujo publico
alvo é a comunidade académica da Unifei

Certificagdo

Compreende a obtencao de certificado
emitido por agéncia
reconhecidamente CERTIFICADORA

Copia do certificado

10hs por certificagédo obtida

Complementar

Demais cursos

Compreende qualquer capacitagdo que
contribua para a formacao profissional ou

Certificado emitido pela instituigao
formadora ou o0rgdo responsavel,

1h de AC para cada 2hs/curso,
limitado a 10hs

Complementar
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cidada do participante, com carga horaria
superior a 20hs

contendo periodo de realizagéo e
carga horaria compativeis

Realizagdo de intercambios, em

Certificado, histérico ou declaragéo
da instituicdo conveniada, com

10 | IntercAmbio Cultural instituicbes nacionais ou estrangeiras, . o L 10hs por participacao Complementar
. . R e s periodo de realizacdo, carga horaria
devidamente conveniadas a Unifei - =
e devida aprovacao, se for o caso
Partlcjlpagao em Participacao, como  ouvinte, nas Cert!flcado, declaragao ou cpia da 1h por defesa de TCC, limitada a
11 | sessdes de defesa de . ~ planilha de presenca das . Complementar
respectivas sessdes de defesa . ~ modalidade a 5 hs
TCC respectivas sessdes
Partlglpaqao em L . Certificado, declaragéo ou cépia da | 2hs por defesa de Mestrado ou
sessdes de defesa de | Participagao, como ouvinte, nas . . .
12 . ~ planilha de presenga das | Doutorado, limitada a modalidade | Complementar
Mestrado ou | respectivas sessbes de defesa . ~
respectivas sessoes a 10hs
Doutorado
13 Apadrinhamento  de Recepg_ao, orientagdo e auxilio geral aos Declarac;ao~ emltl_dal pelo CAEP, 1h de AC por cada apadrinhado Complementar
novos alunos alunos ingressantes do curso Coordenacéo ou similar
Participacio em atividades inerentes ao Declaragédo do setor responsavel, | 1h de AC para cada
14 | Empresas Junior ipag . = contendo periodo de realizagdo e | 5hs/participacéo, limitada a | Complementar
exercicio da Engenharia de Produgao o .
carga horaria modalidade a 10hs
EI'OJetOS Espemals em Participacdo em atividades inerentes aos | Declaragdo do setor responsavel, | 1h de AC para cada
ngenharia ou . o P . o N o
15 Competicio projetos de engenharia: SAE, MiniBaja, | contendo periodo de realizagdo e | 5hs/participagédo, limitado a 10hs | Complementar
T pete Drumonsters, MountainBaja, entre outros. | carga horaria por projeto
ecnoldgica
Pratica Profissional / o y . Carteira de Trabalho, Contrato de | 4= 4o Ac  para  cada
. ~ Participagcdo em atividades inerentes ao | Trabalho ou Contrato Social ou L -
16 | Estagio nao e . ~ - = 12hs/participagao, limitada a | Complementar
NP exercicio da Engenharia de Produgéo Comprovante de estagio néo .
obrigatério S modalidade a 10hs
obrigatério
Inscrigao/Participagao Participagcdo em eventos cientificos, - S
em eventos . Certificado de participagdo ou
L congressos  ou  quaisquer  outros ~ . L
17 | cientificos, : declaragao da entidade | 2hs por participagéo Complementar
relevantes ao desenvolvimento e/ou ;
congressos ou . X = organizadora
. exercicio da Engenharia de Producao
similares
Apresentacao de | Apresentacdo de trabalhos em sessbes Certificado ou. declaragao da
18 . . entidade organizadora, contendo | 2hs por apresentacéo Complementar
trabalho técnicas de congressos e similares . o
periodo de realizagcao
Competicdo de plano | Participagdo em grupos formados na Certificado  ou  declaragdo da
19 entidade organizadora, contendo | 5hs por participacao Complementar

de negodcio, jogos de

instituicdo

periodo de realizacdo

Universidade Federal de Itajuba — UNIFEI

Campus Itabira, MG

Engenharia de Produgao




REGULAMENTO DE
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Cadigo: R-EPR-003

Data Emissao: Mai/2022

Reviséo: 04
F ENGENHARIA DE PRODUCAO Folha: 7/11
UNIFEY

empresas, prototipos

ou areas afins

Membro da  equipe Participacéao em comissdes | Declaracdo do residente da 1h de AC para cada
20 | organizadora de lpag . arag P 20hs/participagao, limitada a | Complementar
e organizadoras ou executivas de eventos comissao !
eventos cientificos modalidade a 10hs
Ouvinte em Palestras,
Sessoes técnicas e - Certificado ou declaragdo da | 1h de AC a cada 4h/participacgao,
21 | seminarios ou | Em congressos e similares . : . . Complementar
.. entidade organizadora limitada a modalidade a 5hs
participante em
Visitas Técnicas
Compreende a publicagdo de trabalho | Copia da primeira pagina do artigo
Artigo completo em | cientifico do aluno na area de Engenharia | com identificagdo da publicacdo ou .
22 ; : ~ - A P : 20hs por artigo Complementar
revistas indexadas de Produgcdo em revistas técnicas | enderego eletrdbnico da revista
indexadas constando os dados da publicacdo
Artido  completo em Copia da primeira pagina do artigo
9 P ~ Compreende a publicacédo de trabalho do | com identificacdo da publicagdo ou .
23 | revistas nao . : ; P . 5hs por artigo Complementar
. discente em revistas variadas endereco eletrbnico da revista
indexadas icacs
constando os dados da publicagéo
24 Autorla’ ou co.autorla Na area de Engenharia de Produgéo Copia das paginas do livro que 10hs por capitulo Complementar
de capitulo de livro comprovem a autoria e data
Trabalhos inscritos Em congressos, simpdsios, encontros e
25 | em eventos cientificos similaresg ’ P ’ Certificado ou comprovante similar 5hs por artigo Complementar
impressos ou virtuais
26 | Deposito de Patente Ap’res~entaga.o de_pedldo .de patente junto Docymento comprobatério  de 20hs por patente Complementar
a 6rgao nacional/internacional deposito

Universidade Federal de Itajuba — UNIFEI

Campus Itabira, MG

Engenharia de Produgao




REGULAMENTO DE
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

y‘-’ ENGENHARIA DE PRODUGAO
UNIFED

DA VALIDAGAO DE ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 8° A carga horaria minima exigida a execugao pelo(a) discente de AE é
de 368 horas/aula, distribuidas entre as seguintes categorias:

I. Programa;
II. Projeto;
ITIT1. Cursos e oficinas;
Iv. Prestacdo de servicos; e

V. Eventos.

§ 1° Para fins de organizacdo das atividades, as categorias listadas nos
incisos | a V deste artigo serdo detalhadas em categorias e modalidades, conforme o

Quadro 3.
Quadro 3 - Categorias e modalidades das AE

Categoria Modalidade
Programa/projeto 1 Iniciagéo a Extensdo
Projeto 2 Projetos Institucionais
Projeto 3 Incubadora de empresas
Projeto 4 Atividades de Preservagdo Ambiental
Projeto 5 Educacédo Ambiental
Cursos e oficinas 6 Coordenagdo e/ou condugdo de curso de curta duragdo e/ou minicursos

e/ou oficina cujo publico alvo é a sociedade

Prestagao de 7 Projetos de consultoria realizados dentro da Empresa Junior

servicos
Prestacao de 8 | Acao Social e Acessibilidade
Servicos
Presta(_;ao de 9 Doagéo de alimentos e agasalhos
servicos
Prestagao de 10 Doacgéao de sangue, medula ou inscrigdo como doador de 6rgéos
servicos
Eventos 11 Atividades culturais
Eventos 12 | Atividades esportivas

Art. 9° Para fins de calculo das horas a serem efetivamente integralizadas, as
propor¢cdes entre a carga horaria realizada e carga horaria integralizada, bem como
a documentagdao comprobatodria exigida e o limite de carga horaria elegivel para

cada modalidade, obedecera ao disposto no Quadro 4.
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Quadro 4 — Descrigao, documentagao e carga horaria das atividades de extensao
Modalidade Descrigcao da Atividade Documentacao exigida Carga Ho'rarla a ser integralizada T_|p_o de
no curriculo escolar do aluno atividade
S . Certificado emitido pelo setor - .
L ~ Participagcdo em programa e/ou projetos . ~ Uma hora de atividade equivale a ~
Iniciagdo a Extenséao ~ responsavel pela Coordenagéao de A Extensao
de extenséo Extenso uma hora AE, até o limite de 100hs
. Lo Participacdo em projetos da instituicdo, | Certificado emitido pelo setor | Uma hora de atividade equivale a ~
Projetos Institucionais . . . . Y Extensao
devidamente registrados responsavel pelo projeto uma hora AE, até o limite de 70hs
Incubadora de | Participagdo em atividades inerentes ao Declaragao d,o setor respons.?vel, Uma hora de atividade equivale a ~
e ! = contendo periodo de realizagao e s Extensao
empresas exercicio da Engenharia de Produgao L uma hora AE, até o limite de 70hs
carga horaria
Participagcdo em quaisquer atividades de
Atividades de | sustentabilidade: despoluicdo de areas, = .
~ ~ . ~ Declaracdo do responsavel pela - =
Preservacao preservacdo da mata ciliar, protegcdo da o o 15hs por atividade Extenséo
) ~ . atividade de sustentabilidade
Ambiental fauna, prevengcdo de queimadas, uso
racional de recursos hidricos etc.
Educagio Ambiental Partlmpagao em campanhas com temas | Declaragdao do respong,ave~| pela 15hs por campanha Extensao
da area campanha e data de realizacéo
Coordenagéao elou = - ~
= Coordenagao e/ou ministragdo de curso
condugao de curso de ~ L7
= de curta duragdo e/ou minicursos e/ou - o . .
curta duragdo e/ou - . . . Certificado ou documento | 10h por atividade, até o limite de =
-~ oficina relacionados a area de Engenharia . Extensao
minicursos elou ~ . X . . equivalente 100hs
L . s de Producdo e areas afins cujo publico
oficina cujo publico . :
. ; alvo é a sociedade
alvo é a sociedade
Coordenagéao elou
conducdo de cursos | Coordenagdo e/ou ministragcdo de cursos | Certificado ou documento | 1h por atividade, até o limite de =
- o . . Extensao
preparatorios para | preparatorios para Enem e/ou vestibular equivalente 100hs
Enem e/ou vestibular
Projetos de Declaracédo do setor responsavel,
consultoria realizados | Projetos inerentes ao exercicio da | contendo periodo de realizacdo e | Uma hora de atividade equivale a Extensao
dentro da Empresa | Engenharia de Produgao carga horaria, desde que registrado | uma hora AE, até o limite de 100hs
Junior no 6rgéo responsavel
Acéo Social e Part|_0|pa(;ao em qualquer atw@]gde que Declaragdo do responsavel pela | Uma hora de atividade equivale a =
configure  trabalho  voluntario  ou Extenséo

Acessibilidade

promovam a acessibilidade

entidade beneficiada

uma hora AE, até o limite de 70hs
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10 Doagédo de alimentos Partlglpacao em campanhas de doagédo | Declaragdo do respongave~| pela 15hs por participagdo Extensao
e agasalhos de alimentos ou agasalhos campanha e data de realizacao
Doacdo de sangue,
11 medula ou inscrigao Participacdo em agdes solidarias Qomp[ovante < da . ggagao °U [ 30ns por doagéo Extensao
como doador de intencéo da agao solidaria
orgaos
Participacéao, organizagéo ou | Certificado, declaragdo ou similar
12 | Atividades culturais apresentagdo em qualquer atividade que | emitido pelo responsavel pelo | 15hs por participagcao Extensao
constitua desenvolvimento cultural evento
Participagdo ou organizacdo ou qualquer | Certificado, declaragdo ou similar
13 | Atividades esportivas atividade que constitua desenvolvimento | emitido pelo responsavel pelo | 15hs por participagao Extensao
esportivo evento
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Art. 10° Os procedimentos de requerimento de validacao de carga horaria em AC e

AE deveréo ser realizados até o 9° periodo letivo.
§ 1° O disposto no caput deste artigo entrara em vigor a partir do periodo 2025.1.

§ 2° Os requerimentos deverao ser apresentados até o final do periodo no qual as

atividades foram realizadas.

§ 3° As atividades que comprovadamente tenham sido realizadas em um
determinado periodo, porém apds o encerramento do periodo didatico, e somente nesta

hipotese, poderao ser validadas no periodo seguinte.

§ 4° Caso os alunos pertencentes a Matriz Curricular de 2023, possuam
certificados de atividades passadas ainda nao validados, terdo até o periodo 2026.2 para

regularizacdo das mesmas.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 11° Os casos omissos serdao decididos pela Coordenacdo do Curso de
Engenharia de Produgéo e, em grau de recurso, pelo Colegiado do Curso de Engenharia
de Producgao da Universidade Federal de Itajuba — Campus de Itabira.

Este regulamento foi apresentado ao Nucleo Docente Estruturante (NDE) e ao
Colegiado do Curso de Engenharia de Produgdo da UNIFEI — Itabira, sendo em tudo
aprovado nos dois 6rgaos colegiados, cujos resultados foram formalmente registrados em

atas, entrando em vigor na data de aprovagao pelo Colegiado do Curso.
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