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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA
Conselho Universitario - CONSUNI

RESOLUGAO CONSUNI N2 15/2019 — REGIMENTO DO INSTITUTO DE ENGENHARIA MECANICA

Complementa o Estatuto e o Regimento Geral da
Universidade Federal de Itajuba (UNIFEI) e
regulamenta a organizacao, o funcionamento e as

atividades especificas do Instjigitesdedenasmidaia

Mecanica:
TiTULO |

DO INSTITUTO E SEUS FINS
CAPITULO |
DA DENOMINACAO E DAS ATRIBUICOES

Art. 1° O Instituto de Engenharia Mecénica é uma Unidade Académica da Universidade Federal de Itajuba, regendo-
se pela legislagéo federal pertinente, pelo Estatuto e pelo Regimento Geral da UNIFEI, por este Regimento e pelos
regulamentos, resolugcdes e normas pertinentes.

Paragrafo Unico. O Instituto de Engenharia Mecanica é identificado pela sigla [EM.

Art. 2° O IEM ¢ o 6rgao responsavel pela administracdo de atividades de Ensino, de Pesquisa e de Extenséo,
atuando nas areas de conhecimento da Engenharia Mecanica, da Engenharia Mecéanica Aeronautica, da Engenharia de
Materiais, da Engenharia de Energia, e em areas correlatas.

Art. 3° S&o atribui¢des do IEM:
| — Implementar agdes e formular politicas a partir das suas areas de atuagéo;
Il — Proporcionar condigbes para a consolidagédo e a busca da exceléncia académica nas suas areas de atuagao;
IIl — Planejar e administrar os recursos humanos, orcamentarios, financeiros e materiais sob sua responsabilidade;
IV — Decidir sobre sua organizacao interna, respeitados o Estatuto e o Regimento Geral da UNIFEI;
V — Propor estratégias de ensino, pesquisa e extensdo em suas areas de atuacao.
CAPITULO Il
DA MISSAO, DOS PRINCIPIOS E DOS VALORES DO [EM

Art. 4° O IEM tem por miss&o: gerar, desenvolver, transmitir, sistematizar e aplicar conhecimentos nas areas de
atuacao do Instituto, através do ensino, da pesquisa e da extensdo, de forma indissociavel, contribuindo para a formacao
técnica, cientifica, ética, social e cultural de profissionais qualificados, visando o desenvolvimento sustentavel do pais e a
melhoria da qualidade de vida.

Art. 5° O IEM rege-se por principios e valores que permitem a busca permanente da exceléncia académica:
| — Liberdade de Ensino, de Pesquisa e de Extenséo, bem como de divulgacédo do pensamento, da arte e do saber;

Il — Pluralismo de ideias e de concepg¢des pedagdgicas;
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Il - Gestao democratica;

IV — Valorizagéo dos seus recursos humanos;

V — Indissociabilidade entre Ensino, Pesquisa e Extensao;

VI — Respeito a pessoa e a seus direitos fundamentais;

VIl — Internacionalizacao;

VIl — Compromisso com a paz, com a defesa dos direitos humanos e com a preservacao ambiental;
IX — Compromisso com a ética, com a liberdade e com a democracia;

X — Compromisso com a formacao de cidaddos altamente qualificados para o exercicio profissional;

Xl — Compromisso com o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico, cultural e econémico, com o bem-estar social e
com a melhoria da qualidade de vida da populagéo local, regional e do pais;

Xl — Gestao participativa;
Xl — Planejar, fortalecer e desenvolver as areas sob sua responsabilidade.
CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS DO IEM
Art. 6° O IEM tem por objetivos:

| — Formar profissionais nas suas areas de atuagdo, aptos para a inser¢do em setores profissionais e para a
participa¢@o no desenvolvimento da sociedade brasileira;

Il — Incentivar o trabalho de pesquisa e investigagdo cientifica, visando ao desenvolvimento da ciéncia e da
tecnologia e da criagéo e difus@o da cultura, e, desse modo, promover o entendimento do ser humano e do meio em que

vive;
Il — Estimular a criagao cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento reflexivo;

IV — Promover a divulgagdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem patriménio da
humanidade e disseminar o saber por meio do ensino, de publica¢des ou de outras formas de comunicagéao;

V — Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional, integrando os conhecimentos que vao
sendo adquiridos a uma estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geragéo;

VI — Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os nacionais, regionais e locais,
prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com essa uma relagao de reciprocidade;

VIl — Promover a extensdo visando a difusdo das conquistas e beneficios resultantes da criagdo cultural e da
pesquisa cientifica e tecnoldgica geradas na instituicao;

VIl — Atuar como agente de desenvolvimento cientifico, tecnolégico, cultural, socioecondmico e de

empreendedorismo local, regional e nacional;

IX — Promover acdes de internacionalizagéo.

TiTULO Il

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 7° O IEM organizar-se-a com estrutura e métodos de funcionamento que preservem a unidade de suas fungdes
de Ensino, Pesquisa e Extensdo e assegurem a plena utilizagéo dos seus recursos fisicos, materiais € humanos.
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Art. 8° O IEM estruturar-se-a da seguinte forma:
| — Assembleia do Instituto;
Il — Conselho Diretor do Instituto;
Il — Diregao do Instituto;
IV — Secretaria do Instituto;
V — Nucleos Docentes Estruturantes dos Cursos de Graduagéo — NDEs -vinculados ao Instituto;
VI — Colegiados de Cursos de Graduagao vinculados ao Instituto;
VIl — Coordenacgdes de Cursos de Graduagao vinculados ao Instituto;
VIl — Grupos e Subgrupos de Areas de Atuacdo do Instituto.
CAPITULO |
DA ASSEMBLEIA DO IEM

Art. 92 O IEM tem como 6rgéo colegiado maximo, deliberativo e de recurso, em matéria académica, administrativa e
financeira, a Assembleia do Instituo, constituida conforme estabelecido neste Regimento, no Estatuto e no Regimento
Geral da UNIFEI.

Art. 10. A Assembleia do IEM seré constituida por:

| — Diretor do Instituto, que sera seu Presidente;

Il — Todos os docentes do quadro permanente lotados no Instituto;

Il — Um representante discente de cada curso de graduagao sob a responsabilidade do Instituto;

IV — Dois representantes dos servidores técnico-administrativos em educacgao — STAEs, lotados no Instituto.

§ 1° Os representantes discentes serdo eleitos para um mandato de 1 (um) ano, em processo eleitoral conduzido
pelos respectivos centros ou diretérios académicos.

§ 2° Caso n&o haja o preenchimento de todas as vagas de representantes discentes apés a abertura do processo
eleitoral por duas vezes o 6rgao de representacao estudantil podera indicar representantes para compor as vagas ociosas.

§ 3° Sao eleitores dos representantes discentes todos os alunos matriculados nos cursos do Instituto.

§ 4° Os 2 (dois) representantes titulares dos STAEs e seus 2 (dois) suplentes serdo eleitos por seus pares, de
acordo com os procedimentos estabelecidos neste Regimento e no Regimento Geral da UNIFEI.

§ 5° O processo de eleicdo dos representantes dos STAEs serd em escrutinio Unico, secreto, com votagédo de no
minimo dois candidatos.

§ 6° Os representantes suplentes substituirdo os titulares em suas eventuais faltas.
§ 7° Os mandatos dos representantes dos STAEs sera de 2 (dois) anos.

§ 8° Em caso de vacancia dos representantes discentes e dos STAEs o novo representante completard o mandato
vigente.

Art. 11. Compete a Assembleia do IEM:
| — Elaborar a lista triplice, a ser enviada ao Reitor, para escolha do Diretor e do Vice-Diretor do Instituto;
Il — Propor modificagdes no Regimento do Instituto, submetendo-o ao CONSUNI;

Il — Propor a alteragao do Regimento do Instituto, submetendo-o ao CONSUNI;

https://atosnormativos.unifei.edu.br/todas/regimento-iem/ 3/16



08/02/2024, 16:29 RESOLUGAO CONSUNI N° 15/2019 — REGIMENTO DO INSTITUTO DE ENGENHARIA MECANICA | UNIFEI

IV — Apreciar em grau de recurso as decisdes do Diretor do Instituto;

V — Propor, em sessado especialmente convocada para este fim, a destituicdo do Diretor e/ou do Vice-Diretor do
Instituto na forma da lei, do Regimento Geral da UNIFEI e deste Regimento;

VI — Apreciar em grau de recurso as decisdes do Conselho Diretor do Instituto;
VIl — Apreciar em grau de recurso as decisdes dos Colegiados de Curso do Instituto;
VIl — Regulamentar, no &mbito do Instituto, as normas baixadas por instancias superiores;

IX — Deliberar sobre todas as questdes de ordem didatica, cientifica e administrativa do Instituto, na forma deste
Regimento;

X — Deliberar sobre projetos de cursos de graduagao e programas de pds-graduacao, encaminhando para a Camara
Superior do CEPEAJ pertinente para aprovagéo;

X1 — Decidir sobre a proposta de criagdo e extingdo de cursos de Graduacgdo, de P6s-Graduagdo ou de qualquer
outra modalidade, encaminhando para apreciacédo do CEPEAd e deliberagdo do CONSUNI;

XII — Eleger os membros titulares e suplentes do Instituto para os Colegiados dos Cursos e NDEs;

Xl — Deliberar sobre projetos pedagdgicos de cursos de graduagdo e encaminhar as deliberagdes & Camara
Superior de Graduacéo;

XIV — Deliberar sobre projetos pedagdgicos de cursos de pds-graduacdo e encaminhar as deliberagcdes a Camara
Superior de Pesquisa e Pés-Graduacao;

XV — Deliberar sobre o plano de capacita¢do dos docentes lotados no Instituto;

XVI — Deliberar sobre o afastamento para capacitagédo dos docentes lotados no Instituto, de acordo com o plano de
capacitagdo e com a politica institucional;

XVII — Deliberar sobre o afastamento para capacitagdo dos STAEs lotados no Instituto, de acordo com a politica
institucional;

XVIII — Deliberar sobre a proposta orgamentaria do Instituto;
XIX — Deliberar sobre a prestacéo de contas da administracéo do Instituto;

XX — Deliberar a respeito da utilizacdo de equipamentos laboratoriais e de instala¢gdes sob a responsabilidade do
Instituto;

XXI — Aprovar o Relatério Individual Docente (RID) e o plano de trabalho dos docentes lotados no Instituto;
XXII — Aprovar a distribuicao da carga horaria dos docentes lotados no Instituto;
XXIIl — Aprovar a criagdo e extingdo de Grupos de Area de Atuagdo — GAA;

XXIV — Deliberar sobre a participagéo de docentes lotados no Instituto em programas de Pds-Graduagéo e cursos
Lato Sensu;

XXV — Aprovar os planos de ensino das disciplinas sob responsabilidade do Instituto;
XXVI — Deliberar sobre a criagéo e a extingdo de Laboratérios;

XXVII — Deliberar sobre a realizagéo de eventos que envolvam recursos ou utilizagdo de equipamentos e instalagdes
do Instituto;

XXVIII — Deliberar sobre a abertura de concurso e pedido de remogéo ou redistribuicdo de docentes e de STAEs
do/ou para o Instituto;
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XXIX — Opinar ou deliberar sobre outros assuntos de sua competéncia;
XXX — Definir atribuicdes e competéncias ao Conselho Diretor;

XXXI — Emitir parecer sobre a criagdo, expansdo, modificagdo ou extingdo de cursos de Pds-graduagéao
encaminhando a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacgao (PRPPG);

XXXII — Emitir parecer sobre a criagdo, expansao, modificagcdo ou extingdo de cursos de graduacdo encaminhado a
Pro-Reitoria de Graduagéo (PRG);

§ 1°A Assembileia do Instituto podera contemplar subdivisdes por areas, para discussao de matérias especificas.
§ 2° A Assembleia do Instituto podera delegar competéncias ao Conselho Diretor, por meio de Resolugdes.
§ 3° A Assembleia do Instituto podera aprovar a composi¢do de Comissdes para realizagdo de estudos especificos.

§ 4° A Assembleia do Instituto podera delegar aos NDEs a competéncia para aprovagéo de modificagdes especificas
no plano de ensino de disciplinas.

§ 5° O processo de eleicdo dos membros do Colegiado dos Cursos e NDEs devera ser em escrutinio unico, secreto,
com a cédula de votagéo contendo no minimo o nome de 3 (trés) candidatos.

Art. 12. A Assembleia do Instituto reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por semestre e, extraordinariamente, quando
convocada pelo Diretor do Instituto ou por, pelo menos, um terco de seus membros, com antecedéncia minima de
quarenta e oito horas, salvo em caso de urgéncia, mencionando-se os assuntos da pauta.

§ 1° A Assembleia reunir-se-4 com a presenca da maioria absoluta de seus membros.
§ 2° Maioria absoluta é a metade mais um do total de membros da Assembileia.

§ 3° Nos casos previstos nos incisos | a V do Art. 11, se exigird o quérum qualificado de pelo menos dois tergos dos
membros da Assembleia.

§ 4° As deliberacbes da Assembleia deverdo ser aprovadas por maioria simples de votos favoraveis dos presentes,
exceto nos casos previstos nos incisos Il, lll e V do Art. 11, nos quais se exigirdo os votos favoraveis de pelo menos dois
tergos do total dos membros da Assembleia.

§ 5° O prazo de convocacdo podera ser reduzido, em caso de urgéncia, devendo a presidéncia justificar o
procedimento.

§ 6° O procedimento de convocagéo devera assegurar o acesso as informagées pertinentes a todos os membros da
Assembleia.

§ 7° A convocacao aos representantes discentes serd encaminhada ao membro titular e aos seus suplentes.

§ 8° Os representantes titulares discente deverdo informar a Secretaria do Instituto o nome dos representantes
discentes que irdo participar da reunido.

§ 9° Os representantes discentes suplentes poderao participar da Assembleia do Instituto sem direito a voto.

§ 10. Deveréo ser disponibilizados, a todos os membros da Assembleia, a ata da reunido anterior e os documentos a
serem apreciados na reunido da Assembileia.

§ 11. A ata da reunido da Assembleia sera apreciada e aprovada na reunido seguinte, devendo ser assinada pelos
membros que participaram da reuniao referente a ata.

§ 12. O Presidente da Assembleia tera somente o voto de qualidade.

Art. 13. Das decisdes da Assembleia do Instituto cabera recurso ao CEPEAd, no prazo de 10 (dez) dias a partir da
publicagéo no BIS.
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Art. 14. A participagédo na Assembleia é obrigatdria e toda auséncia devera ser justificada com antecedéncia.
CAPITULO Il
DO CONSELHO DIRETOR DO IEM

Art. 15. O Conselho Diretor do IEM, 6rgéo colegiado académico de natureza consultiva e deliberativa, é constituido

por:

| — Diretor do Instituto, que sera seu Presidente;

Il — Vice-Diretor do Instituto;

IIl — Coordenadores dos cursos de graduagao sob responsabilidade do Instituto;

IV — 1 (Um) representante eleito entre os discentes dos cursos de graduagéo sob a responsabilidade do Instituto;

V — 1 (Um) representante eleito entre os servidores técnico-administrativos em educag@o (STAEs), lotados no
Instituto;

VI — 1 (Um) representante eleito entre os docentes de cada Grupo de Area de Atuacao do Instituto.

§ 1° O representante discente titular e seu suplente serao eleitos pelos Centros Académicos (CA’s) dos cursos sob a
responsabilidade do Instituto.

§ 2° O representante dos STAEs e seu suplente serdo eleitos por seus pares, de acordo com os procedimentos
estabelecidos neste Regimento e no Regimento Geral da UNIFEI.

§ 3° O processo de eleicdo dos representantes dos STAEs sera em escrutinio unico, secreto, com votagdo de no
minimo 2 (dois) candidatos.

§ 4° Os representantes suplentes substituirdo os titulares em suas eventuais faltas.

§ 5° O mandato do representante discente sera de 1 (um) ano e o do representante dos STAEs sera de 2 (dois)
anos.

§ 6° Em caso de vacancia do representante titular discente e dos STAEs o representante suplente completara o
mandato vigente.

§ 7° O Conselho podera convidar membros da comunidade interna ou externa da UNIFEI para discussao de
assuntos especificos por periodo determinado.

Art. 16. O Conselho se reunira ordinariamente uma vez por semestre e, extraordinariamente, quando convocado pelo
Diretor do Instituto ou por, pelo menos, um terco de seus membros, com antecedéncia minima de quarenta e oito horas,
mencionando-se 0s assuntos da pauta.

§ 1°0 Conselho reunir-se-a com a presencga da maioria absoluta de seus membros.

§ 2° O prazo de convocagao podera ser reduzido, em caso de urgéncia, devendo a presidéncia justificar o
procedimento.

§ 3° O procedimento de convocagéo devera assegurar o acesso as informagées pertinentes a todos os membros do
Conselho.

§ 4° Deverao ser disponibilizados, a todos os membros do Conselho, a ata da reunido anterior e os documentos a
serem apreciados na reunido do Conselho.

§ 5° A ata da reunido do Conselho sera apreciada e aprovada na reunido seguinte, devendo ser assinada pelos
membros que participaram da reunido referente a ata.

§ 6° O Presidente do Conselho tera somente o voto de qualidade.
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Art. 18. Compete ao Conselho Diretor do IEM:

| — Aconselhar o Diretor do Instituto;

Il — Supervisionar a atuacé@o dos Colegiados de Cursos de graduagéo sob a responsabilidade do Instituto;
Il — Acompanhar e avaliar as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao;

IV — Exercer atribuicdes que forem delegadas pela Assembleia do Instituto, por meio de resolugdes;

V — Emitir parecer sobre a proposta de criagcdo e de extingdo de GAA e encaminhar para deliberagao da Assembleia
do Instituto;

VI — Emitir parecer sobre a proposta de criagdo ou extingdo de Laboratérios e encaminhar para deliberagéo da
Assembleia;

VII — Opinar sobre a proposta de indicagéo de bancas de concurso publico do Instituto;

VIl — Deliberar sobre as Fungdes especificas a serem desempenhadas pelos STAEs lotados na Secretaria do
Instituto.

CAPITULO Il
DA DIRECAO DO IEM
Art. 19. A administracdo do IEM sera exercida pela Diregéao do Instituto.

Art. 20. O Diretor e o Vice-Diretor do Instituto serdo escolhidos em conformidade com o disposto na legislagao
pertinente, no Estatuto e no Regimento Geral da UNIFEI.

§ 1° O Colégio Eleitoral sera a Assembleia do Instituto, especialmente convocada para esse fim.

§ 2° O mandato do Diretor e do Vice-Diretor do Instituto sera de 4 (quatro) anos, sendo permitida uma unica
recondugdo consecutiva para 0 mesmo cargo.

§ 3° No caso de vacancia dos cargos de Diretor e de Vice-Diretor, um novo processo de escolha sera realizado no
prazo de 60 (sessenta) dias, em conformidade com a legislagdo pertinente, o Estatuto e o Regimento Geral da UNIFEI.

Art. 21. O Diretor do Instituto sera substituido, em suas faltas e impedimentos, pelo Vice-Diretor do Instituto, e este,
em carater transitério, pelo membro do Conselho Diretor indicado pelo Diretor do Instituto.

Art. 22. Compete ao Diretor do IEM:

| — Representar, superintender, coordenar e fiscalizar o funcionamento do Instituto;

Il — Convocar e presidir as reunides da Assembleia e do Conselho Diretor do Instituto;
Il — Participar das reunides do CONSUNI e do CEPEAdJ;

IV — Participar das reunides de érgaos Colegiados aprovados pelo CONSUNI ou pelo CEPEAd em cuja composi¢cao
esteja prevista a participagdo dos Diretores dos Institutos;

V — Supervisionar e fiscalizar a execugéo das atividades e a assiduidade dos docentes e dos STAEs lotados no
Instituto;

VI — Executar os atos necessarios ao bom andamento das atividades didaticas, cientificas e administrativas, na sua
esfera de acgao;

VIl — Cumprir e fazer cumprir as disposicdes do Estatuto, do Regimento Geral, deste Regimento e, no que couber,
dos demais Regimentos da UNIFEI;
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VIl — Cumprir e fazer cumprir as deliberagdes da Assembleia do Instituto, bem como os atos e as decisdes de
6rgaos e de autoridades a que se subordina;

IX — Coordenar a elaboragdo dos planos de ensino das disciplinas sob a responsabilidade do Instituto,
encaminhando-os aos 6rgaos competentes para deliberagao;

X — Nomear os membros de colegiados de cursos de graduagdo e os membros de Nucleo Docente
Estruturante; (Renumerado pela Resolugéo 41 de 11/11/2019)

Xl — Nomear os coordenadores de cursos de graduagéo e seus adjuntos; (Redacdo dada pela Resolugédo 41 de
11/11/2019)

Xll — Nomear os coordenadores de Trabalhos Finais de Graduagao, de estagios dos alunos de graduagéo e de
mobilidade académica dos cursos de graduacéo; (Redagéo dada pela Resolugéo 41 de 11/11/2019)

Xlll — Encaminhar a Assembleia do Instituto os planos de trabalho e os Relatdrios Individuais dos Docentes —
RID; (Renumerado pela Resolugéo 41 de 11/11/2019)

XIV — Nomear os representantes dos GAAs eleitos conforme previsto neste Regimento; (Renumerado pela
Resolugéo 41 de 11/11/2019)

XV — Nomear os Coordenadores dos Laboratérios Didaticos, de Pesquisa e de Extensdo conforme previsto neste
Regimento; (Renumerado pela Resolugdo 41 de 11/11/2019)

XVI — Definir os nomes dos docentes responsaveis pelas disciplinas oferecidas pelo Instituto; (Renumerado pela
Resolugéo 41 de 11/11/2019)

XVII — Elaborar o relatério anual de atividades do Instituto; (Renumerado pela Resolucao 41 de 11/11/2019)
XVIII — Administrar o patriménio do Instituto; (Renumerado pela Resolugdo 41 de 11/11/2019)

XIX — Exercer as demais atribui¢cdes inerentes as fungbes executivas de Diretor. (Renumerado pela Resolucdo 41 de
11/11/2019)

Art. 23. Compete ao Vice-Diretor exercer as fungbes do Diretor em suas auséncias e impedimentos legais e aquelas
que forem delegadas a ele pelo Diretor.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA DO IEM

Art. 24. A Secretaria do IEM, subordinada a Dire¢cdo do Instituto, € um 6rgdo de assessoria as atividades
administrativas e académicas do Instituto.

Art. 25. A Secretaria do IEM é composta pelo Secretario, por seu Substituto e pelos demais servidores técnico-
administrativos lotados na Secretaria.

§ 1° O Secretario e 0 seu Substituto serdo escolhidos pela Direcdo do Instituto dentre os STAEs lotados na
Secretaria.

§ 2° Funcdes especificas a serem desempenhadas pelos STAEs lotados na Secretaria serao definidas pela Direcao
e deliberadas pelo Conselho Diretor do Instituto.

Art. 26. S&o atribuicbes da Secretaria do IEM:
| — Planejar, organizar, orientar, executar e supervisionar todos os atos administrativos e operacionais do Instituto;

Il — Apoiar as Coordenagdes do Instituto;
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IIl — Apoiar a divulgacao das atividades do Instituto;

IV — Receber, registrar, distribuir e controlar documentos e processos;

V — Elaborar e expedir as correspondéncias do Instituto;

VI — Manter organizados e atualizados os arquivos do Instituto;

VIl — Transmitir, receber e registrar informacdes de interesse do Instituto;
VIl — Recepcionar pessoas, dar e receber informacoes;

IX — Controlar o patriménio do Instituto;

X — Elaborar, submeter e acompanhar os processos de compras do Instituto;
X1 — Desempenhar outras fungdes a ela atribuidas.

Art. 27. Compete ao Secretario do IEM:

| — Planejar, organizar e supervisionar as atividades da Secretaria;

Il — Orientar, controlar e supervisionar os STAEs da Secretaria;

Il — Secretariar as reunides do Conselho Diretor e da Assembleia do Instituto;
IV — Coordenar e preparar o Relatério Anual de Atividades do Instituto;

V — Desempenhar outras fungdes de sua competéncia.

Paragrafo Unico. Compete ao Secretario Substituto exercer as funcdes do Secretario em suas auséncias e
impedimentos legais.

CAPITULO V

DAS COORDENAGCOES DO IEM
Art. 28. O IEM tera Coordenacdes de:
| — Nucleo Docente Estruturante;
Il — Cursos de Graduacgao;
[Il — Trabalho de Concluséo de Curso;
IV — Estagio;
V — Mobilidade;
VI — Laboratérios de Ensino, de Pesquisa e de Extensao;
VIl — Grupos de Areas de Atuag&o.

§ 1° O IEM podera estabelecer Coordenagdes visando atender as demandas identificadas como estratégicas para o
crescimento do Instituto nas atividades de Ensino, Pesquisa e Extenséo, nas suas areas de atuagao.

§ 2° Propostas de agoes estratégicas poderao ser apresentadas por qualquer membro da comunidade académica do
Instituto para analise do Conselho Diretor, que encaminharéa as propostas para deliberagdo da Assembleia do Instituto.

Art. 29. Os Coordenadores de NDEs serao professores lotados no Instituto, indicados pelos respectivos colegiados
de curso, aprovados pela Assembleia do Instituto e nomeados pelo Diretor.

Art. 30. Os Coordenadores dos Laboratérios Didaticos, de Pesquisa e de Extensdo serdao docentes ou STAEs
lotados no Instituto, nomeados pelo Diretor.
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Art. 31. Os Coordenadores de Grupos de Areas de Atuacdo serdo professores lotados no IEM eleito entre os
docentes de cada Grupo de Area de Atuagao do Instituto.

CAPITULO VI
DOS COLEGIADOS DOS CURSOS DO IEM

Art. 32. O Colegiado de Curso é responsavel pelo planejamento, acompanhamento e controle de cada curso de
graduacéao.

Art. 33. Compete ao Colegiado de Curso:

| — Eleger o Coordenador de Curso;

Il — Propor nomes para comporem o NDE, encaminhando a Assembleia do Instituto para aprovagao;

Il — Deliberar sobre o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), encaminhando a Assembleia do Instituto para aprovacao;
IV — Promover a implementacao do PPC;

V — Deliberar sobre alteragdes nos planos de ensino das disciplinas propostos pelo NDE e encaminhar a Assembleia
do Instituto;

VI — Elaborar e acompanhar o processo de avaliagéo e renovagéo de reconhecimento do Curso;
VIl — Estabelecer mecanismos de orientagdo académica ao corpo discente do Curso;
VIl — Criar comissdes para assuntos especificos;

IX — Designar coordenadores de Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, Estagio, Mobilidade Académica e
Atividades Complementares;

X — Analisar e emitir parecer sobre aproveitamento de estudos e adaptagdes, de acordo com norma especifica

aprovada pela Camara Superior de Graduagao;
X1 — Julgar, em grau de recurso, as decisées do Coordenador do Curso;
XII — Decidir ou opinar sobre outras matérias pertinentes ao Curso.

Art. 34. O Colegiado de Curso ter4 no minimo 5 (cinco) e no méaximo 10 (dez) membros, observando-se a seguinte
proporgao:

| — Pelo menos 60% (sessenta por cento) dos membros deverdo ser docentes responsaveis por disciplinas das areas
que caracterizam a atuagao profissional do graduado;

Il — Até 30% (trinta por cento) dos membros serdo docentes, responsaveis pelas demais disciplinas, indicados pelos
Institutos a que pertencem;

Il — Um membro do corpo discente do Curso.

§ 1° O mandato dos membros docentes do Colegiado sera de 2 (dois) anos, permitida a recondugao.

§ 2° Devera haver membros docentes suplentes de igual nimero ao dos membros titulares.

§ 3° O mandato dos membros discentes do Colegiado sera de 1 (um) ano, permitida a recondugao.

§ 4° O representante discente titular e seu suplente serdo eleitos pelo CA do curso vinculado ao Colegiado.

§ 5° Os docentes referidos no inciso |, deste artigo, devem estar lotados no IEM e pertencer a area de atuacao
profissional, ndo necessitando que estejam ministrando disciplinas especifica do curso vinculado ao Colegiado.

Art. 35. O funcionamento do Colegiado de Curso se dara da seguinte forma:

https://atosnormativos.unifei.edu.br/todas/regimento-iem/ 10/16



08/02/2024, 16:29 RESOLUGAO CONSUNI N° 15/2019 — REGIMENTO DO INSTITUTO DE ENGENHARIA MECANICA | UNIFEI

I — O Colegiado devera reunir-se-a ordinariamente pelo menos 2 (duas) vezes por semestre e, extraordinariamente,
sempre que for convocado, por requerimento, pelo seu coordenador de curso ou por pelo menos 1/3 (um terco) de seus
membros efetivos;

Il — As convocagdes deverdao acontecer com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, a ndo ser em caso
de urgéncia, em que o prazo podera ser reduzido;

Il — Na convocagéo para reunides ordinarias e extraordinarias devera constar dia, local, hora e pauta dos trabalhos;
IV — As reunides se instalardo com a presenca da maioria absoluta dos seus membros;

V — Perdera o mandato o membro do Colegiado que faltar, sem justificativa, a
2 (duas) reunides no semestre;

VI — A ata da reunido do Colegiado seré apreciada e aprovada na reunido seguinte, devendo ser assinada pelos
membros que participaram da reunido referente a ata.

§ 1° Maioria absoluta é a metade mais um do total de membros do Colegiado.
§ 2° O quérum para deliberagdes é o de maioria absoluta.
§ 3° A convocagao ao representante discente deve ser encaminhada ao membro titular e aos seus suplentes.

§ 4° O representante discente titular devera informar a Secretaria o nome do representante discente que ira
participar da reuniao.

§ 5° Os representantes discentes suplentes podem participar da reunido do Colegiado sem direito a voto.
Art. 36. Cada Colegiado de Curso tera um Presidente, que sera o Coordenador de Curso.

§ 1° O Colegiado de Curso elegera dentre seus membros, por maioria simples e em escrutinio Unico, secreto, o
Coordenador de Curso, que tera um mandato de 2 (dois) anos.

§ 2° Havera um Coordenador Adjunto indicado pelo Coordenador eleito, entre os membros do Colegiado de Curso,
que tera como atribuicao substituir o Coordenador em suas auséncias ou impedimentos.

§ 3° O Coordenador de Curso e o Coordenador Adjunto deverdo ser docentes responsaveis por disciplinas das
areas que caracterizam a atuacao profissional do graduado, lotados no IEM.

Art. 37. Ao Coordenador de Curso compete:

| — Convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso, com direito, somente, ao voto de qualidade;
Il — Representar o Colegiado de Curso;

Il — Supervisionar o funcionamento do Curso;

IV — Tomar medidas necessérias para a divulga¢do do Curso;

V — Participar da elaboragéo do calendario didatico da Graduagéo;

VI — Participar da Camara Superior de Graduagéo;

VIl — Promover reunides de planejamento do Curso;

VIII — Orientar os discentes do Curso na matricula e na organizagao e sele¢édo de suas atividades curriculares;
IX — Decidir sobre assuntos da rotina administrativa do Curso;

X — Propor semestralmente os horarios das disciplinas do Curso ao Diretor do Instituto;

XI — Exercer outras atribuicdes inerentes ao cargo.
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Paragrafo Unico. O Coordenador de Curso podera delegar ao Coordenador Adjunto ou a outro membro do
Colegiado, algumas de suas competéncias.

CAPITULO VI
DOS NUCLEOS DOCENTES ESTRUTURANTES DOS CURSOS DO IEM

Art. 38. Cada Curso terd um Nucleo Docente Estruturante — NDE, constituido por um grupo de docentes do Curso,
com atribuicbes académicas de acompanhamento, atuante no processo de concepgdo, consolidagdo e continua
atualizagéo do projeto pedagdgico do Curso.

Paragrafo unico. O NDE deve ser constituido por membros do corpo docente do Curso, que exercam lideranca
académica no ambito do mesmo, percebida na produgéo de conhecimentos na area, no desenvolvimento do ensino, e em
outras dimensodes entendidas como importantes pela Instituicao, e que atuem no desenvolvimento do Curso.

Art. 39. Compete ao NDEs:

| — Elaborar, acompanhar a execugéo e propor atualizagdes continuas do Projeto Pedagdgico do Curso — PPC e/ou
estrutura curricular e disponibiliza-las ao Colegiado do Curso para deliberacgao;

Il — Contribuir para a consolidagéo do perfil profissional do egresso do Curso;
Il — Zelar pela integragao curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino constantes no PPC;

IV — Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensao, oriundas de necessidades da
graduacao, de exigéncias do mercado de trabalho e afinadas com as politicas publicas relativas a area de conhecimento
do Curso;

V — Zelar pelo cumprimento das diretrizes curriculares nacionais para o Curso de Graduagao e normas internas da
UNIFEL;

VI — Propor a¢des a partir dos resultados obtidos nos processos de avaliagdo internos e externos.

Art. 40. O NDE sera constituido por um minimo de 5 (cinco) docentes pertencentes ao corpo docente do Curso,
preferencialmente garantindo-se a representatividade das areas do Curso.

§ 12 O Presidente do NDE sera eleito dentre seus pares, excluindo-se o Coordenador de Curso.
§ 22 O Coordenador do Curso deve ser membro do NDE.

§ 32 Pelo menos 60% (sessenta por cento) dos membros do NDE devem possuir titulacdo académica obtida em
programas de pds-graduacgao stricto sensu, preferencialmente com o titulo de doutor e com experiéncia docente.

§ 4° Todos os membros devem estar em regime de tempo integral.
§ 52 O mandato dos membros do NDE sera de 3 (trés) anos.

§ 62 O processo eleitoral, para a renovagédo de, no maximo, 60% (sessenta por cento) do NDE, dar-se-a conforme

estabelecido neste Regimento.
Art. 41. O funcionamento do NDE se dara da seguinte forma:

I — O NDE devera reunir-se ordinariamente pelo menos 2 (duas) vezes por semestre e, extraordinariamente, sempre
que for convocado, por requerimento, pelo seu presidente ou por pelo menos 1/3 (um tergco) de seus membros efetivos;

Il — As convocagdes deverdao acontecer com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, a ndo ser em caso

de urgéncia, em que o prazo podera ser reduzido;
Il — Na convocagéo para reunides ordindrias e extraordinarias devera constar dia, local, hora e pauta dos trabalhos;

IV — As reunides se instalardo com a presenga da maioria absoluta dos seus membros;
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V — Perdera o mandato o membro do NDE que faltar, sem justificativa, a 2 (duas) reunides no semestre;

VI — A ata da reunido do NDE sera apreciada e aprovada na reunido seguinte, devendo ser assinada pelos membros
que participaram da reunido referente a ata.

§ 1° Maioria absoluta é a metade mais um do total de membros do NDE.
§ 2° O quérum para deliberagGes € o de maioria absoluta.
Art. 42. Cada NDE tera um Presidente.

Paragrafo unico. O NDE elegera dentre seus membros, por maioria simples e em escrutinio unico, secreto, o
Presidente, que tera um mandato de 3 (trés) anos.

Art. 43. Ao Presidente do NDE compete:
I — Convocar e presidir as reunides do NDE, com direito, somente, ao voto de qualidade;
Il — Representar o NDE;
Ill — Coordenar a integragdo do NDE com o Colegiado do curso e demais 6rgaos da Instituicéo;
IV — Exercer outras atribui¢cdes inerentes ao cargo.
CAPITULO VIII
DOS GRUPOS DE AREA DE ATUACAO DO IEM

Art. 44. Os Grupos de Area de Atuacdo — GAAs do IEM deverdo contemplar atividades comuns em termos de
ensino, pesquisa ou extensao.

Paragrafo unico. Os GAAs devem ser constituidos por membros do corpo docente do Instituto.

Art. 45. Podem ser criados tantos GAAs quantos forem necessarios, desde que sejam coerentes com as areas de
atuacao do Instituto.

Art. 46. A proposta de criacdo e de extingdo de GAA devera ser apresentada por um grupo de no minimo 20% (vinte
por cento) dos docentes do Instituto para analise do Conselho Diretor, que a encaminhara para deliberagéo da Assembleia
do Instituto.

§ 12 O numero maximo de GAAs sera definido por Resolugdo da Assembleia do Instituto.

§ 22 O docente devera pertencer a um Unico GAA.

Art. 46. Compete ao GAA:

| — Eleger o Coordenador do GAA,;

Il — Estabelecer procedimentos de funcionamento;

Il — Auxiliar, quando solicitado pelo Diretor, na distribuicdo da carga horaria dos docentes vinculados ao GAA;
IV — Analisar o impacto da carga horaria no GAA de docentes com pedido de afastamento para capacitagéo;

V — Exercer outras atividades inerentes ao GAA.

TiTULO 1N

DAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

CAPITULO |

DO ENSINO NO IEM
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Art. 47. O IEM é responsavel pela operacionalizacdo e execugdo das atividades de ensino de graduacgéo, de
extensao e profissionalizantes, nas suas areas de atuagéo.

Art. 48. O IEM é responsavel pela deliberagéo sobre a participagdo de docentes lotados no Instituto em Programas
de Pés-Graduagéo, os quais séo regidos e administrados pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao.

Art. 49. A elaboragéo, a organizacgao e as formas de execucao das atividades de ensino sao definidas no Regimento
Geral da UNIFEI e regulamentadas em Normas das Pré-Reitorias competentes e do Instituto.

Art. 50. Os cursos de graduagéo do IEM deverdo ser organizados de forma a atender a legislagdo pertinente, ao
Regimento Geral da UNIFEI e as normas especificas aprovadas pelo CEPEAd.

Art. 51. As propostas de criagdo ou de extincdo de cursos de graduacdo serdo elaboradas e deliberadas pela
Assembleia do Instituto e, em caso de parecer favoravel, serdo encaminhadas para deliberacdo do CEPEAd e aprovacao
do CONSUNIL.

Paragrafo Unico. O projeto de criagdo devera conter obrigatoriamente a organizagdo do curso e a aprovagdo dos
6rgaos envolvidos quanto a utilizagao de seu pessoal, equipamentos, instalacées e materiais.

CAPITULO Il
DA PESQUISA, DO DESENVOLVIMENTO E DA INOVACAO NO IEM

Art. 52. O IEM, juntamente com as Pro-Reitorias competentes, os docentes, os discentes e profissionais designados
pela autoridade competente, realizara atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovagao.

Art. 53. O IEM apoiara atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovagao nas suas areas de atuagéo que tenham
como objetivos produzir, criticar e difundir conhecimentos, produtos e processos culturais, artisticos, cientificos e

tecnoldgicos.

Paragrafo Unico. O IEM incentivara a pesquisa por todas as formas possiveis, consoante os recursos e meios de
que dispuser e com os obtidos por meio de convénios, acordos e ajustes com instituicdes publicas ou privadas, nacionais
ou internacionais, obedecendo as diretrizes constantes no Regimento Geral da UNIFEL

CAPITULO IlI
DA EXTENSAO NO IEM

Art. 54. A extenséo, atividade fundamental da UNIFEI, visa ao atendimento das necessidades de cidadaos, grupos
especiais, profissionais, empresas e 6rgaos publicos vinculados as comunidades em que atua, abrangendo atividades de
ensino e pesquisa, estagios e servigos, que serao realizados no cumprimento de programas especificos.

Paragrafo Unico. O IEM incentivara a extensdo por todas as formas possiveis, consoante aos recursos e meios de
que dispuser e com os obtidos por meio de convénios, acordos e ajustes com instituicdes publicas ou privadas, nacionais
ou internacionais, obedecendo as diretrizes constantes no Regimento Geral da UNIFEL.

Art. 55. A organizacdo e as formas de execucdo das atividades de extensao serdo definidas no Regimento Geral e
no Regimento da Administracdo Central.

Art. 56. A tramitacao do processo de registro da atividade de colabora¢do esporadica ou eventual, assim como suas
eventuais altera¢des, com participacao de docente do IEM, devera ser aprovado pela Assembleia do Instituto, de acordo

com as normas vigentes na UNIFEI, e serem objeto de registro na Pro-Reitoria de Extenséo.

§1° As atividades previstas nesta Norma néo deverdo ser iniciadas antes da aprovacdo do 6rgéo Colegiado do
Instituto.

§2° Excepcionalmente, as atividades referentes a esta Norma poderéo ser aprovadas por meio de ad-referendum do
Diretor do Instituto, desde que a importancia e a urgéncia das atividades assim a justifiquem.
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§3? Os registros das colaboragbes esporadicas devem ser realizados utilizando formularios apropriados e as
instrugdes especificas.

CAPITULO IV
DOS LABORATORIOS DO IEM
Art. 57. O |IEM possui Laboratérios Didaticos, de Pesquisa e de Extenséo.
§ 1° Os Laboratérios serdo regidos por regulamentagdes préprias, aprovadas nas instancias competentes.
§ 2° Os Laboratdrios serao criados ou extintos por deliberacdo da Assembleia, ouvido o Conselho Diretor.

Art. 58. Os Laboratdrios Didaticos do IEM sédo espacgos destinados, preferencialmente, a atividades de ensino, nos
niveis de graduacgao e/ou
pos-graduacéao, para discentes regularmente matriculados na UNIFEI.

Paragrafo Unico. O funcionamento adequado dos Laboratdrios Didaticos do Instituto é responsabilidade institucional,
e, para tal, esses deverao ser dotados de recursos materiais apropriados e atualizados.

Art. 59. Os Laboratérios de Pesquisa do IEM sdo espagos destinados a atividades de pesquisa (basica e/ou
aplicada), de desenvolvimento e/ou de inovagao.

Art. 60. Os Laboratdrios de Extensédo do IEM sao espacgos destinados ao desenvolvimento de agbes de extensdo que
possibilitem o processo de convivéncia entre docentes, discentes e membros da comunidade.

TiTULO IV

DAS ELEICOES
CAPITULO |
DAS ELEICOES EM GERAL NO IEM
Art. 61. Serao realizadas elei¢cdes no IEM para:
| — Membros de Colegiados de Cursos de Graduagao;
Il — Membros dos NDEs;
IIl — Coordenadores de Cursos de Graduagéo;
IV — Presidentes dos NDEs;
V — Representantes de Docentes e de STAEs e os respectivos suplentes para composigao de érgaos Colegiados;
VI — Coordenadores de Grupo de Areas de Atuacéo;
VIl — Em qualquer outro caso previsto no Estatuto, no Regimento Geral e nos Regimentos dos 6rgaos da UNIFEI.

Paragrafo Unico. Cabera ao Diretor do Instituto convocar as eleicdes, exceto para Coordenadores de Cursos de
Graduacao, Presidentes dos NDEs e GAAs.

Art. 62. As eleicbes seguirdo os procedimentos estabelecidos na legislagéo pertinente, no Estatuto, no Regimento
Geral da UNIFEI e neste Regimento.

TiTUuLO V

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
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Art. 63. A Assembleia podera propor modificagbes neste Regimento, mediante aprovagdo de, no minimo, 2/3 (dois

tercos) de seus membros.

Paragrafo Unico. As alteragdes decorrentes de Lei, que ndo dependam de regulamentagdo ou que ndo contenham
formas opcionais que tornem necessaria a manifestacdo da Assembleia, entrardo em vigor na data da vigéncia da Lei.

Art. 64. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo CONSUNI.

Art. 65. O presente Regimento, cumpridas as formalidades legais, entrard em vigor na data de sua publicagdo no
Boletim Interno Semanal (BIS).
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