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ESTAGIO SUPERVISIONADO

Este documento visa apresentar os requisitos e etapas necessarios para validacao de estagio realizado no Brasil

ou no exterior dos alunos matriculados no curso de Engenharia Ambiental (Campus Itajuba).

Para a validagdo das horas de estagio, deverdo ser obedecidas os requisitos seguintes, com base na Norma de

Graduagdo da Universidade Federal de Itajuba (UNIFEI), de 18/03/2020, Anexo D.

1) Contrato de estagio
Pela Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008, ndo ¢ exigido o Convénio entre a empresa contratante ¢ UNIFEI

para validar as horas. Apenas ¢ exigido o Contrato de Estagio. O contrato deve seguir a legislagao brasileira,

que estabelece o cumprimento de seis horas/dia (30 horas/semana). Porém pode no contrato ficar em oito horas

diarias se o aluno estiver em periodo de férias, ou matriculado apenas em Estagio Supervisionado e TCC, ou
apenas matriculado em Estagio Supervisionado. Seguem os passos para estabelecimento do contrato:
- O contrato devera ser estabelecido entre o aluno € a empresa nas primeiras semanas de estagio.
- Caso o aluno opte por coletar as assinaturas em um contrato no formato fisico, ele devera providenciar
trés vias do contrato — uma para si mesmo, outra para a empresa e a ultima para a UNIFEL
- O aluno devera enviar o contrato para a Coordenagdo de Estagios (estagio.itajuba@unifei.edu.br), que

assinara pela UNIFEL

- Apods devidamente assinado, o aluno, a UNIFEI e a empresa devem ter uma copia (no formato digital

ou fisico).

2) Matricula no Componente Estagio Supervisionado
Para validar a matricula no componente Estdgio supervisionado, o aluno devera cumprir os seguintes passos:
- Definir o Orientador de estagio. O orientador deve ser um professor que ira acompanhar as atividades
do aluno e auxilid-lo com dividas pertinentes ao estagio, corrigindo também seu relatorio final.

Recomenda-se que o proprio Coordenador de estagio seja o Orientador de estagio, porém, o aluno é
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livre para escolher outro professor para assumir a funcdo de orientador, desde que o mesmo esteja
lotado na UNIFEI, ndo necessariamente do Instituto de Recursos Naturais.

Preencher o plano de atividades de estagio (https://cutt.ly/bmgAKGN), que deve ser assinado pelo

aluno, orientador de estagio e supervisor de estagio.
Preencher o Formulario de matricula, anexando as respostas o contrato de estdgio e o plano de

atividades do estagio — https://forms.glemR9VhpSvg4dEQCE4FES.

3) Avaliacio do Estagio

A Avaliagdo do estagio sera considerada para a validagdo ¢ pontuagdo do mesmo no SIGAA. Para que esta

avaliagdo seja concluida:

1))

2)

3)

O aluno deve preencher o Formuldrio do relatério de conclusio de estagio

(https://forms.gle/SwgX3DMKNnXYUDNI17). Ndo é necessaria a elaboragdo e entrega de

quaisquer outros tipos de relatorio.
O supervisor deve preencher o Formulirio de conclusdo de estigio do supervisor

(https://forms.gle/61YvqezPhVRcJyGLR).

O coordenador de estagio deve enviar as respostas do relatério de estagio para o orientador de
estagio. Esse usara essas respostas para responder ao Formulario de avaliacdo do relatorio de

estagio (https:/forms.gle/FHNETVc3zZYBLXGZRA).

4) Validacao das horas de estagio

O langamento das notas de estagio somente podera ser efetuado pelo Coordenador de Estagio. A nota final do

aluno sera composta pela média aritmética simples da nota atribuida pelo supervisor (0-10) e a nota do relatorio

de estagio (0-10).

Os fluxogramas abaixo resumem 0s passos necessarios para a matricula do estdgio supervisionado e a

conclusdo do estagio supervisionado, até a publicacdo da Nota final (NF) no SIGAA.

Campus Prof. José Rodrigues Seabra - Av. BPS, 1303 - Bairro Pinheirinho
37500-000 - ITAJUBA - MG - Tels.: (035) 3629 1126 ou 3629-1128 - Fax: (035) 6291346


https://cutt.ly/bmqAKGN
https://forms.gle/nR9VhpSvg4EQCE4F8
https://forms.gle/SwqX3DMKNnXYUDN17
https://forms.gle/6iYvqgzPhVRcJyGL8
https://forms.gle/FHNETVc3zYBLXGZRA

Ministério da Educagdo
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ITAJUBA - UNIFEI
Criada pela Lei n° 10.435, de 24 de abril de 2002

Pro-Reitoria de Graduagdo

Matricula do estagio
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Figura 1: Passos necessarios para a matricula no estagio supervisionado.
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Figura 2: Passos necessarios para a conclusao do estagio.
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